Willkommen bei Win-CASA )

Dieser Schnellstart vermittelt Ihnen einen Einblick in die Funktionsweise von Win-CASA. Schnell und direkt flihren wir Sie durch
Win-CASA und zeigen lhnen somit alle wichtigen Programmfunktionen. Das Schnellstart Handbuch ist in die Hauptkapitel "Vor-
bereitende Arbeiten" (Erfassung der Stammdaten), "Laufende Arbeiten" (Buchhaltung, Zahlungsverkehr, Mahnwesen, Textver-
arbeitung) und "Abrechnungsarbeiten" unterteilt.

Flr eine genauere Beschreibung jeder einzelnen Programmfunktion gibt es die Online-Hilfe innerhalb des Programmes mit der
F1-Taste. Viel Erfolg beim Arbeiten mit Win-CASA!

lhr Win-CASA Team

Oberflache mit Registern und Schaltflachen zur einfacheren und schnelleren Programmbedienung:
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o Register Verwaltung

Verwaltung aller Stammdaten: Objekte, Wohnungen, Bewohner, Eigentlimer, Kontakte und Konten.

o Register Buchhaltung
Hier wird die Buchhaltung durchgefiihrt: Buchen, Sollstellen, Sollstellungen buchen, Zahlungsverkehr, Mahnwesen.

e Register Listen

Alle Auswertungen (Kontoausziige, Bankiibersicht, Journal etc.) und sonstige Listen fiir Bewohner und Eigentlimer
(Adressliste, Belegungsliste etc.) konnen hier erstellt werden.

o Register Abrechnungen
Alle Abrechnungen (Nebenkostenabrechnung, Hausgeldabrechnung, Riicklagenabrechnung, Heizkostenabrechnung,

e Unterregister

Unter jedem Hauptregister finden Sie Unterregister mit genau den Programmfunktionen die Sie fiir die Verwaltung,

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -1-
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Drei Versionen )

Systemvoraussetzungen )

Win-CASA gibt es in drei Versionen.

Win-CASA Miet:
Zur Verwaltung von Mietwohnungen.

Win-CASA WEG:
Zur Verwaltung von Wohnungseigentiimern.

Win-CASA PRO:

Flr Verwalter, die sowohl eine Nebenkostenabrechnung

fir den Mieter als auch eine Hausgeldabrechnung fiir den
Eigentimer der vermieteten Wohnung erstellen. Alle Kunden,
die zunachst nur Mietverwaltung oder nur WEG-Verwaltung
betreiben, konnen spater auf Win-CASA PRO umsteigen.

Win-CASA wachst mit )

Win-CASA ist in den Versionen Miet, WEG und PRO sowie nach
zu verwaltenden Wohneinheiten (=WE) abgestuft.

Die Abstufung von Win-CASA erfolgt in vier Schritten:

bis 100 WE
bis 300 WE
bis 1000 WE

als unbegrenzte Version

Zur Verdeutlichung ein Beispiel:

Sie verwalten 4 Objekte mit jeweils 50 Wohnheiten und ein
Haus mit 20 Wohneinheiten. Somit ergeben sich 220 WE. Sie
benotigen Win-CASA fir bis zu 300 WE.

Win-CASA ist jederzeit erweiterbar.

Win-CASA kann jederzeit auf eine hohere Anzahl von WE
erweitert werden. Sie bezahlen nur den Differenzbetrag zur
nachstgroferen Vollversion als Aufpreis.

Win-CASA ist auch als Netzwerkversion erhéltlich. Damit kénnen
mehrere Arbeitsplatze gleichzeitig mit Win-CASA arbeiten.

Aktuelle Preise entnehmen Sie bitte dem Bestellschein
innerhalb von Win-CASA (Register Verwaltung - Unter-
reg. Hilfe - Bestellung) oder von unserer Internetseite

www.software24.com.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Um mit Win-CASA als Einzelplatz- oder Serverversion mit Netz-
arbeitsplatzen arbeiten zu kdnnen, empfehlen wir folgende
Mindestvoraussetzungen:

Windows: 10 Pro oder 11 Pro in der 64-Bit-Version. Windows-
Server Betriebssystem 2019 oder 2022 ann eingesetzt werden,
ist aber flr die Serverversion nicht Voraussetzung. Die Windows-
version muss deutschsprachig sein mit den Landereinstellungen
Deutsch (Deutschland, Osterreich oder Schweiz).

Prozessor: Ab Pentium IV mit 2 CPU-Kerne oder mehr, mind.
4GHz (Turbo)-Takt

Arbeitsspeicher: min. 8 GB fiir die Einzelplatz- oder Server-
version (empfohlen: 16 GB). Min. 4 GB fir Arbeitsplatzversion
(empfohlen: 8 GB).

Festplatte: min. 2 GB freier Speicherplatz fir die Installation.
Dateneingaben und Nachweisspeicherungen erfordern zusatz-
lichen Speicherplatz. 5 GB freier Speicherplatz empfohlen. Die
Installation der Einzelplatzoder Serverversion auf einem NAS ist
nicht moéglich. Eine SSD-Festplatte wird empfohlen.

Installation von Win-CASA )

Nach Kauf der Software erhalten Sie von uns per E-Mail einen
Downloadlink um Win-CASA von unserer Internetseite zu la-
den.

Wenn der Download abgeschlossen ist, starten Sie das Win-
CASA Setup Programm und folgen den Hinweisfenstern des
Installationsassistenten.

Hier klicken Sie auf den Schalter Vollversion installieren. Sie
werden nun gefragt, in welchem Verzeichnis Win-CASA installiert
werden soll. Sie kdnnen den vorgegebenen Pfad akzeptieren
oder einen anderen Pfad eingeben. Win-CASA wird nun instal-
liert und legt ein Startsymbol auf dem Desktop an. Win-CASA
kdnnen Sie Uber Start - Programme - Win-CASA oder durch
einen Doppelklick auf das Desktop-Symbol starten.

Nachdem die Installation fertiggestellt ist, konnen Sie Win-CASA
zum ersten Mal starten. Die Lizenzdaten entnehmen Sie bitte
der Rechnung.

Wenn Sie Win-CASA als Testversion installieren, ist eine Eingabe
der Lizenzdaten nicht notwendig, da diese ab Installation auf
Ihrem Rechner 30 Tage lang gliltig ist. Danach kdnnen Sie die
Testversion nicht mehr aufrufen.

Wichtig - Testdateniibernahme in Vollversion!

Sie konnen Daten, die in die Testversion eingegeben wurden, in die Vollversion
von Win-CASA {ibernehmen. Dadurch haben Sie die Maglichkeit, bereits in der Testphase mit lhren
eigenen Daten zu arbeiten. Eine detaillierte Anleitung finden Sie auf der Rechnung nach Kauf der
Vollversion.




Kapitel - Vorbereitende Arbeiten

Win-CASA Musterobjekte

Das Hauptfenster

Objekt anlegen

Konten & Umlage

Wohnung anlegen (Mietverwaltung)

Wohnung anlegen (WEG-Verwaltung)

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Was ist zu tun?

=

Objekt anlegen
L

(Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

| Vorarbeiten |

% Kontenrahmen fiir Objekt anlegen

(Register Verwaltung - Unterregister Konten)

| Vorarbeiten |

Arbeiten

Vorbereitende

|ﬁ Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)

Ausgaben buchen
(Register Buchhaltung - Schalter Buchen)

Einnahmen solistellen
(Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung)
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Lfd.Arbeiten |l Lfd.Arbeiten

)
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Arbeiten

Einnahmen verbuchen
(Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen)

¢l

Lfd.Arbeiten

Buchungen kontrollieren
(Register Listen - Ubersicht Bankkonto, Journal, Kontoauszug etc.)

| Lfd.Arbeiten |

Hausabrechnung erstellen
(Register Abrechnungen - Hausabrechnung)

_A brechnen

1

(%)

£ : :
£ Nebenkostenabrechnung £ Hausgeldabrechnung £
8-& (Mietverwaltung) erstellen < (Eigentiimerverwaltung) erstellen <
_E L8 | (Register Abrechnungen - Nebenkostenabrechnung) (Register Abrechnungen - WEG-Abrechnung)
<

Guthaben/Nachzahlungen sollstellen
(Register Abrechnungen - Guthaben/Nachzahlungen)

Riicklagenaufstellung
(Reg. Abrechnung - Riicklagen)

Wirtschaftsplan erstellen
(Register Abrechnung - Wirtschaftsplan)

IE Lieferanten
(Reg. Verw.- Kontakte & Lieferanten)

m Terminplaner
(Statusleiste - Schalter Termine)

D Zahlungsplaner
(Reg. Buchhaltung - Zahlungstermine)

Zusatzfunkt.

T O Dokumente

(Titelleiste - Dokumente & Nachweise)

CRM - Modul
(Statusleiste - Schalter Aktivitaten)

Textverarbeitung
(Titelleiste - Schalter Tx)
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Alle Ausdrucke (Serienbriefe, Abrechnungen) an Bewohner und Eigentiimer kénnen Sie drucken oder per E-Mail und Fax versenden

CAEXIM Modul
(Reg. Abrechnungen - Heizkostenabr.)

Berichtsdesigner Modul
(Druckenfenster - Schalter Bericht)

Banking Modul
(Reg. Buchhaltung - Banking Modul)

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -5-



Was ist zu tun?

e

E;’- Objekt anlegen
| (Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

& Kontenrahmen fiir Objekt anlegen

(Register Verwaltung - Unterregister Konten)
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|ﬂ Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)
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Win-CASA Musterobjekte

Win-CASA wird mit drei verschiedenen Musterobjekten ausge- Die Testversion wird als Win-CASA PRO Version installiert. Die
liefert. Sie erhalten dadurch einen schnellen Einblick Gber die einzelnen Musterhduser demonstrieren dabei die jeweils erhalt-
verschiedenen Verwaltungsarten. lichen Versionen von Win-CASA.

Entsprechend dem gewahlten Musterobjekt verandert Win- Musterobjekt 997 zeigt die Funktionsweise

CASA automatisch die Bedieneroberflache, so dass unnotige von Win-CASA Miet als Beispiel fir reine
Menupunkte ausgeblendet werden. Mietverwaltung

Ebenfalls wurden bereits einige Musterbuchungen vorgenom- « Musterobjekt 998 zeigt die Funktionsweise
men, damit Sie mit unseren Musterhausern eine Abrechnung von Win-CASA WEG als Beispiel fir reine
erstellen oder sich {iber diverse Auswertungen einen Uberblick WEG-Verwaltung

verschaffen kénnen. « Musterobjekt 999 zeigt die Funktionsweise

von Win-CASA PRO als Beispiel fir Miet- und WEG-
Verwaltung

Das Hauptfenster 3

Das Hauptfenster ist in folgende Bereiche unterteilt:

ol i o Titelleiste mit Schaltflichen (oben).

SR & wpiimer lecorver 8 nlsimen
Vit 031 5 Lk Liich ¢ . .
o Rt & Kovenn Bl _w@w 5 L sttt e Reg|ster; Verwa|tungl Bughhah:ung' Listen, Abrech-
Tote MR - T 1 e St B Bt g oo nungen. Unterteilt in Unterregister mit genau den
B b M v b Programmfunktionen die Sie fiir die Verwaltung,
TS e e Buchhaltung, Listen und Abrechnungen benéti-
i smeheing b r At el Mewnhrar  Tel Figrnmimer
+ B Lk ik, ge n.

w0 B Auchis T

w3 O3 Rl Hs:

o Hauptfensterbereich, dessen Inhalt sich - je nach-
dem, welches Register angeklickt wurde - veran-
dert.

o Suchfunktion (Taste F4 oder Sucheingabefeld kli-
cken). Alle eingegebenen Daten werden durchsucht
und die Treffer werden dhnlich einer Suchmaschine
dargestellt.

ki [ Hs

BOEE uster-vitL Haus

uster-MEYEL Haus Hani Wit

e Statusleiste: Hier finden Sie Informationen (z.B. Pro-
grammversionsstand) und Schaltflachen fir weitere
Programmfunktionen.

hling @ Mehnlite  Terausgog 36 P51

-6 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Objekt anlegen )

WVERWALTUNG BUCHHALTUNG LISTEN ABRECHMNUNGEM

Objekte & Wohnungen

€a

Stammdaten 3 Kopieren 8 Loschen

Objekt

Miet

Weitere
Funktionen -

Adressen Konten

Haus |997-Veilchenstr. 10

Anlage eines neuen Objektes

At dor Vereattang: St Datar

Stammdaten des Objektes

Liste der Musterkontenrahmen

Uber den Schalter Bearbeiten kénnen Sie den Musterkonten-
rahmen bearbeiten und Ihrem Objekt zuordnen. Bitte beachten
Sie, dass es sich bei den bereits angelegten Kontenrahmen nur
um Muster handelt.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen
- Gruppe Haus - Schalter Neu

Mit dieser Schaltflache legen Sie ein neues Objekt an. Das Fens-
ter "Neues Haus" ist in Uibersichtliche Register unterteilt. Hier
kdnnen Sie alle relevanten Daten des zu verwaltenden Objektes
eingeben.

Im Register Haus finden Sie neben der Anschrift des Objektes
auch Eingabefelder fiir unterschiedliche Abrechnungszeitraume
von Betriebs- und Heizkosten und WEG-Abrechnung.

« Wenn Sie Win-CASA PRO benutzen, legen Sie hier
fest, ob es sich um eine reine Miet-, WEG-Verwal-
tung oder um eine Verwaltung von Mietern und
Eigentimern handelt. (Win-CASA Miet erlaubt nur
reine Mietverwaltung, Win-CASA WEG nur reine
WEG-Verwaltung.)

Im Register Bankkonten kdnnen Sie beliebig viele
verschiedene Bankkonten und Kassen pro Objekt
festlegen. Dort wird auch das Bankkonto fiir einge-
hende Zahlungen angegeben. Auf dieses Bankkonto
werden die offenen Posten erzeugt.

« Um Vorauszahlungsarten wie Miete, Betriebs- und
Heizkosten, Hausgeld und Riicklagen festzulegen,
wahlen Sie das Register Zahlungen. Die weiteren
Register Heizung, Mahnwesen, Verwalter & Ver-
glitung, Hausmeister & Technik, Vertrage, VBR,
Sonstige Daten, Notizen, Fotos und Karte halten
zusatzliche Daten lhres Objektes fest.

Muster-Kontenrahmen )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen
- Musterkontenrahmen

Nach dem Speichern der Stammdaten des Objektes werden
Sie gefragt, ob Sie einen Musterkontenrahmen Gbernehmen
mochten. Im Lieferumfang von Win-CASA sind bereits Mus-
terkontenrahmen enthalten. Wahlen Sie fiir lhren Objekttyp
(Miet-WEG- oder Miet/WEG-Objekt) den entsprechenden
Kontenrahmen aus.

Sie kénnen auch eigene Muster-Kontenrahmen erstellen und
diese als neue Kontenrahmen abspeichern. Dabei empfiehlt es
sich wie folgt vorzugehen:

@ Register Verwaltung - Unterregister Konten.

® Konten nach eigenen Wiinschen andern, I6schen
oder neue Konten hinzufiigen.

® Uber den Schalter Speichern wird der aktuelle
Kontenrahmen als neuer Musterkontenrahmen
mit eigenem Namen abgespeichert.

Beim ndchsten Objekt, dass Sie anlegen, steht Ihnen Ihr eigener
Musterkontenrahmen zur Verfligung.



Konten & Umlage )

' ~\ Andieser Stelle einige grundsatzliche Erklarungen zu Sachkonten
'_E Ausgabekonto und der Umlage von Kosten in Win-CASA:
f‘,',’;j,m,,imm“s o Alle Ausgaben werden auf Sachkonten (Ausgabe-
:&?‘;g;,‘;";:;;m konten) gebucht.
- Waosser
- Heizkosten . Ista, Brunato efr. . Diese Ausgabekonten kénnen umlagefahig (d.h.
l.lmluges:hliissel die Kosten werden auf die Bewohner/Eigentiimer
TEQ:""E‘#:{T‘?; verteilt) oder nicht umlagefahig sein.
- Wohneinheit
-Iz’mn:nhl {P:)ﬂ . Umlagefdhige Ausgabekonten werden mittels Umla-
- r (cbm,
- Festbetrag (Lun] geschlussel auf Bewohner/Eigentiimer umgelegt.
Mieter A Mieter B o Der gewdhlte Umlageschliissel entscheidet dabei
e z%; "_ﬁ; Uber die spatere Verteilung der Kosten.

. — /

4 '“E' Rusgabel N ( '“E' Rusgabel )
. Ausgabekonto Brondversicherung . Ausgabekonto Allgemeinsirom
Umlageschlisssel Wohnfliiche (m?) Umlageschlisssel Wohneinheit (WE)

Mieter A Mieter B Mieter A Mieter B
200 m2 —_ e Sl IWE = =Pk
. -R’ i 2 - 5 § = -
-~ & - B - - -

. /L /
4 '"E'n bekonto Mallgebih N\ ( "E'n bek )
] « Ausgabekonto Millgebihr » Ausgabekonto Wasser

Umlageschliissel Personenzahl (Px7) Umlageschlissel Zihler ()
L] s @
*"* Mieter A Mieter B T* ' s Mieter A Mieter B m‘
3 Pers. x 365 Toge = 1095 PxT 2 Pers. x 365 Toge = 730 PxT -55 E;:o -4'1 t:;:_
- 200" - - X 2o
R - - i
S L )uux“ E X
. NG /
it "\ An den aufgezeigten Beispielen wird sehr schnell deutlich, wie
G wichtig die richtige Zuordnung des Umlageschlissels fir die
m-gf spatere Abrechnung ist.
mrs . . .
_ « Welche(n) Umlageschlissel Sie verwenden diirfen,
fusgobekonts . Umlageschliissel ek Ranen Mk s regelt das Mietrecht. (Unter Umstinden spezielle
— . Vertragsregelungen, sofern sie nicht gegen das
Brondversicherung Wohnfldche (m?) m m geltende Recht verstoBen.)
Migemeinstom  Wohneinheit (WE) IWE IWE 250 EUR 250 EUR o DieWin-CASA Musterkontenrahmen stellen lediglich
eine mogliche Art der Umlage dar. Entsprechend
Millgghibren ~ Personenzahl (PxT) 1095PT 730PT  300EUR 200 EUR sollten Sie die Kontenrahmen ganz Ihren Erforder-
nissen anpassen.
Wasser Ziihler (cbm) Sobm 44cm  2B0EUR 220 EUR
. /

-8 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Konten & Umlage )

Liste der Konten (links: Baumansicht Kontenklassen)

H Speichem 3 Abbruch 0

oo | Buchungstede

Kot S Kantortans

Bazescheong:  [Hausmetster-varginung]

Kontoat: | Gemischt et

Uenlagesehiussal wahniicha (qm) Sew = >

fung 100,00 | 151 % der Kaster Konta in der Abee:

Kontendaten eines Ausgabekontos

WEG

v

Umlageschdssel

Datenbank Hilfe

@ I H Speicher

Objel: %99 - Muster-Miet/WEG Haus,Scf v Q
ﬁlmpoﬁie\

Konten [H Maodule

fand PN

| Sperele
Konten

Weitere | Bankkonten ~ Ricklagen
Funktionen~ | und Kassen ~ |WEG

honten

U/ageschidssel Haus 999

hkonten - Be ‘ ]
Lurick mﬂrucken 7 Bearbeiten @% O

Konto = Bereid Anteile bemehmen

0001 Sondl
ik Liste der Urlzgeschlissel
10200 Hausm

N Bezeichnung Einheit Art e

10300 Hausei
d o e
10400 Test

2 Personen x Tage T +Tage
10500 Verwalf

3 Wohneineit Einh, Antellg
10600 Winter

4 Ext Heizkosten R Festbetrag

1200 Schom
5 Warmwas, Zihler dm ihler
1300 Heizuny
6 Kattw, Zahler bm Lihler
1400 Heizuny

7 Warme Zahler Einh, Iihler
H300  Heizkos

6 Wasser (Gew) dmn ihler

Liste der Umlageschlissel

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Kontenrahmen

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister Konten

Hier finden Sie eine Auflistung aller Konten, tbersichtlich in
Kontenklassen eingeteilt.

Sachkonten
Betriebsausgaben- und einnahmen

Bestandskonten
Banken/Kassen, Ricklagen, sonstige Aktive/Passive

Debitoren
Bewohner- und Eigentlimerkonten, Sonstige

Kreditoren
Lieferantenkonten

Umlageschlissel )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister Konten -
Schalter Umlageschliissel

In Win-CASA kénnen Sie pro Objekt insgesamt bis zu 99 ver-
schiedene Umlageschlissel definieren (Nr. 1 bis 49 Miet, Nr.
50 bis 99 WEG). Sie kdnnen somit auch komplexe Umlagefalle
problemlos |6sen.

Wihlen Sie ein Ausgabekonto aus und klicken auf den Schalter
Bearbeiten. Jedem einzelnen Konto kdnnen bis zu zwei Umlage-
schlissel zugeordnet werden. Dies ermoglicht z.B. eine Umlage
70% zu 30 %. Wird nur ein Umlageschllssel zugeordnet ist die
Umlage 100%.

Win-CASA unterscheidet drei Grundarten von Umlageschliis-
seln:

Anteilige Schliissel, z.B. Wohnflache, Wohneinheit,
Aufzuganteil.

Festbetragsschliissel, z.B. Externe Heizkosten, Was-
serverbrauch It. Zdhler, Warmezéahler.

x Tage Schliissel, z.B. Personentage.

Hierzu drei Beispiele:

o Buchen Sie Hausmeisterausgaben auf das Konto
40200, so werden diese Kosten gemall Umlage-
schlissel Nr. 3 nach Wohneinheiten umgelegt.

Kosten flir Wasserverbrauch - verteilt nach Kaltwas-
serzahler Nr. 6.

o Kosten fur Miillbeseitigung - umgelegt auf Perso-
nentage Nr. 2 (Personen x Wohnzeit)

Die Anlage von Zahlern erfolgt tiber die Zdhlerverwaltung. Eine
detaillierte Beschreibung finden Sie auf der nachsten Seite.

(Weitere Beispiele fiir die Umlage von Kosten: Siehe Menl
Hilfe-Lernprogramm/Tutorial-Besondere Buchungsfalle und
Umlageverfahren)

Schalter Anteile iibernehmen

Uber den Schalter Anteile Gibernehmen, kénnen Sie die
Anteile, die Sie bereits bei einem Umlageschlissel in den
Wohnungsstammdaten eingegeben haben, in einen anderen
Umlageschliissel Gbernehmen lassen.



Konten & Umlage

)

s | e o Neu |[77] Bearbeiten [rvsies ‘%Zah\enaus(h

Zahler Stammdaten

=
B oo

Objekt:

Abbruch Ubernehmen

999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Miinchen

Einheit: 001 Bistro Schubeck Schubeck / Timaschewski -

Zahler und Einheit:  |Wasser ~ | [cbm | sortierung:

Zahler-Mr.: 514786

Montageort:  [Bad = ||+

Umlageschliissel: 06 - Kaltw. Zahler (cbm) Bew.

X X

(optional)

Letzte Eichung:  [01.01.2020 - Nachste Eichung: -

Einbaudatum: - Ausbaudatum: -

Lieferant:

[F][><

Zahlerstande: Zahlerstandsverwaltung Umrechnungsfaktor

Konto Anfangsstand Endstand

<Keine Daten zum Anzeigen>

Anlage eines neuen Zahlers

Zahlerstande

i
Zurick Varherige (F5) Nachste (F6) gJ Drucken 9
Objekt: 1999 - Muster-Miet WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Minchen = | |0101.2020 |- (3112200 | |Y iswmgn aneigen
Einhet BO01.00 Bistro Schubeck -] |oton20 |- 3112200

Pos. | Zahler . Montageort UF | Uml-Schl. | Anfangsstand | Endstand Verbrauch

0 Wasser chm 514786 Bad Jahresabr. 06 2300000 35,0000 125,0000}

1 Kaltwasser com Jahresabr. 05 33,0000 66,0000 33,0000]

Fenster fiir die Eingabe der Zahlerstande

iressen Konten Miet WEG Datenbank Module Hil

fangsbestand P @ i ﬁ

te drucken Spezielle  Umlageschlissel Weitere Bankkonte
Konten Funktionen~ und Kassel

Spezielle Konten zuordnen

Konto fiir

Riicklastschriftgebihren: 48000 Riicklastschriftgebihr

Mahngebiihren: 48500 Mahngebiihr

Zuordnen der Konten fur Ricklastschrift- u. Mahngebdihren,
uneinbringliche Forderungen, Rundungsdifferenzen

Sollten Sich Rundungsdifferenzen auf Grund der WEG-Jahresa-
brechnung ergeben, kdnnen Sie diese Uber unseren Assistenten
ausbuchen. Vorher legen Sie sich im Kontenrahmen ein umlage-
fahiges Ausgabekonto an und ordnen dieses bei den speziellen
Konten im Register Rundungsdifferenzen zu. Die Differenz wird
in den Objektstammdaten - Schalter Wirtschaftsjahr andern
- gebucht.

-10 -

Zahlerverwaltung )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister Objekte & Wohnun-
gen - Schalter Weitere Funktionen - Zdhlerverwaltung

Es konnen beliebig viele Zadhler fir jede Wohnung angelegt
werden (z.B. fir Wasser in Bad, Kiiche etc.). Pro Zahler kénnen
Sie bis zu zwei Umlageschlissel zuordnen. Alle Wohnungen mus-
sen nicht zwingend die selben Zadhler haben. Die Zuordnung der
Zahler zu den einzelnen Wohnungen ist flexibel.

Wenn Sie einen neuen Zdhler anlegen moéchten, 6ffnen Sie die
Zahlerverwaltung und gehen auf den Schalter Neu. Hier geben
Sie alle relevanten Daten ein, wie den Umlageschliissel, Zahler
und Einheit, Montageort etc. Der neue Zdhler kann entweder
nur zu dieser Einheit angelegt werden oder fiir alle Einheiten.
Wenn der Zahler angelegt ist, kdnnen Sie lUber das Klickfeld
"Zahlerstande" die Anfangs- und Endbestande eingeben.

Die Zahlerstande konnen Sie auch Uber das Register
Abrechnungen - Schalter Zdhlerstande eingeben. Hier wahlen
Sie den entsprechenden Umlageschlissel aus und geben die
Zahlerstdnde pro Einheit ein.

Wird ein Zahler fir die Allgemeineit bendtigt, wird dieser
ebenfalls direkt in der Zdhlerverwaltung tGiber den Schalter Neu
bei Einheit "Objekt (Allgemeinzéhler) angelegt.

Spezielle Konten zuordnen )

(Zum Verbuchen von Ruicklastschrift- und Mahngebuhren/
uneinbringliche Forderungen, Rundungsdifferenzen)

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister Konten - Spezielle
Konten

Win-CASA bietet eine automatische Funktion zum Verbuchen von
Rucklastschrift-/Mahngebuhren, uneinbringlichen Forderungen
und Rundungsdifferenzen aus der WEG-Abrechnung an. Damit
Sie diese buchen kénnen, missen Sie sich im Kontenrahmen je
ein Ausgabekonto fir die Riicklastschriftgeblihren und Mahnge-
bihren anlegen. Hier entscheiden Sie ob die Konten umlageféhig
sind oder nicht. Wenn diese umlagefahig sind, bendotigen Sie
zwei Umlageschlissel mit der Verteilung Festbetrag. Wenn die
Gebihren nicht umgelegt werden, stellen Sie das Ausgabekonto
auf nicht umlagfahig und aktivieren im Fenster "Spezielle Konten
zuordnen" das Klickfeld "Konten nicht umlagefahig".

Erhalten Sie eine Riicklastschrift, gehen Sie Gber das Register
Buchhaltung - Schalter Buchen - und klicken im Assistenten-
fenster auf den Schalter Riicklastschrift.

Das Buchen der Mahngebiihren erfolgt bei der Erstellung des
Mahnschreibens in der Textverarbeitung. Wird die Mahnung
erstellt, erhalten Sie von Win-CASA eine Abfrage ob die Mahnge-
blhren gebucht werden sollen. Das Mahnwesen rufen Sie Gber
das Register Buchhaltung - Unterregister Mahnen auf.

Buchen Sie uneinbringliche Forderungen, legen Sie sich ein ak-
tives Bestandskonto im Register Verwaltung - Unterreg. Konten
an und ordnen das Konto hier zu. Dieses wird dann automatisch
bebucht. Siehe Beschreibung Seite 22.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Wohnung anlegen (Mietverw.) )

Register oben: Bewohner/Eigentiimer/Notizen/Sonstige Daten/Fotos Rengter Bewohner )
Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterregister Objekte & Wohnungen
- Gruppe Wohnung - Schalter Neu
Als nachsten Schritt legen Sie die Wohnungen lhres Objektes an.
Uber den Schalter Auswihlen 6ffnen Sie die Bewohnerverwal-
tung. Hier legen Sie den neuen Bewohner an. Wenn dieser am
Lastschrifteinzugsverfahren teilnimmt, tragen Sie die IBAN/BIC
im Register Bankverbindung ein. Das Sepa-Mandat wird in
sk = den Wohnungsstammdaten im Reg. SEPA-Lastschriftmandat
Vot i o 7 | angelegt.

Famie Andreas Bergmier

Y e e e

Uber den Schalter Brief wird die Win-CASA Textverarbeitung
A e Mit Bewohner direkt aus Win-CASA per | ode.r Ihre externe '.I'extvera.rbeltung gestartet (Naheres siehe
e *“ E-Mail oder Fax kommunizieren Kapitel Textverarbeitung Seite 23).

Uber den Schalter Bewohnerwechsel kénnen beliebig viele Be-
wohnerwechsel mit taggenauer Abrechnung der Nebenkosten
durchgefiihrt werden. Handelt es sich um eine Miet- & WEG
Verwaltung und der Eigentlimer verkauft seine Wohnung, muss
ebenfalls ein Bewohnerwechsel durchgefiihrt werden, auch

wenn der Bewohner gleich bleibt.
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Personalisierten Brief drucken, per E-Mail (als
‘ PDF-Anhang) senden oder faxen

Register Zahlungen )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen -
Stammdaten Wohnung - Register Zahlungen

Im Register Zahlungen sehen Sie die vorher in den Stammdaten
des Objektes festgelegten Vorauszahlungsarten. Hier kdnnen
Sie nun die jeweiligen Zahlungen fiir den Bewohner eingeben.
Neben den einzelnen Zahlungsfeldern befindet sich jeweils ein
Schalter fur Staffeleintrage. Diese ermoglichen, mit dem Mieter
vereinbarte Staffelzahlungen fir die Zukunft festzulegen.

Dokumente (z.B. Schriftverkehr)
und Nachweise erfassen.

In den weiteren Feldern legen Sie unter anderem fest, ob der

v R o st Km0 0 Mieter seine Zahlungen per Lastschrifteinzugsverfahren beglei-

e T chen mochte, eine Mahnsperre vorliegt oder diese Wohnung

eine gewerbliche Einheit ist. Wichtig! Bei gewerblichen Bewoh-

nern werden die Vorauszahlungen immer Brutto eingegeben.

Zur Eingabe der Bankverbindung bei Lastschrifteinzug des
Bewohners, wird das Register Bank verwendet.

Geame

—> Personenzahl

Register Anteile & Zahler )

H X & - i &" 9 Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen - Stamm-
: daten Wohnung - Register Anteile & Zahler

Um Verbrauchsanteile zur Umlage der Betriebs- und Heizkosten
einzugeben, wechseln Sie in das Register Anteile & Zahler. Uber
eine Tabelle wird der jeweilige Anteil der Wohnung fir jeden
verwendeten Umlageschlissel (z.B. 50/300 gm) eingegeben.

96,0000
1,0000
735,2000
92,0000

Wichtig! Nur Umlageschliissel, die einem Ausgabekonto zuge-
wiesen wurden, werden hier angezeigt.

0,0000

Wenn hier ein Umlageschlissel nicht aufgelistet wird, dann

i o S e wurde dieser noch keinem Konto zugeordnet. (Kapitel - Konten
& Umlage s. Seite 8). Uber die Schalter Zihlerstinde und Zih-
e —> Zihlerverwaltung lerverwaltung kdnnen abgelesene Zahlerstande und Zahler tGber
ein getrenntes Eingabefenster erfasst und verwaltet werden (s.
Seite 10). Uber den Schalter Personenzahl erfolgt die Eingabe
der Bewohnerzahl ab einem bestimmten Zeitraum.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -11 -



Wohnung anlegen (WEG-Verw.) 3

Register oben: Bewohner/Eigentimer/Notizen/Sonstige Daten/Fotos

Uibrialee 21 o
9200 Miachen

ree

) Mﬁlﬁfgzﬁ{ﬁmer direkt aus Win-CASA per E-
Mail oder Fax kommunizieren

Personalisierten Brief drucken, per E-Mail (als

‘ > PDF-Anhang) senden oder faxen

= 12 Dokumente (z.B. Schriftverkehr) und
Nachweise erfassen.

™ 1 = cesMenass  Komto: E.001,00 Theodor Tinaschewski

Daturn Olsernahme/Verinud

Mauti 01012018 =

Verkaut:

"=> Personenzahl

— 3y Zdhlerverwaltung

-12 -

Register Eigentumer )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterregister Objekte & Wohnungen
- Gruppe Wohnung - Schalter Neu - Register Eigentiimer

Uber den Schalter Auswihlen 6ffnen Sie die Eigentiimerverwal-
tung. Hier legen Sie den neuen Eigentlimer an. Wenn dieser am
Lastschrifteinzugsverfahren teilnimmt, tragen Sie die IBAN/BIC
im Register Bankverbindung ein. Es konnen mehrere Bankver-
bindungen pro Eigentiimer angelet werden. Das Sepa-Mandat
wird in den Wohnungsstammdaten im Reg. SEPA-Lastschriftman-
dat angelegt. Besitzt ein Eigentlimer mehrere Wohnungen, wird
dieser nur einmal angelegt und den betroffenen Wohnungen
zugeordnet.

Uber den Schalter Brief wird die Win-CASA Textverarbeitung
oder lhre externe Textverarbeitung gestartet (Ndheres siehe
Kapitel Textverarbeitung Seite 23).

Uber den Schalter Eigentiimerwechsel kénnen beliebig viele
Eigentiimerwechsel mit taggenauer Berechnung der WEG-Ab-
rechnung durchgefiihrt werden. Handelt es sich um eine Miet- &
WEG Verwaltung und der Eigentlimer verkauft seine Wohnung,
muss ebenfalls ein Bewohnerwechsel durchgefiihrt werden,
auch wenn der Bewohner gleich bleibt. Der Bewohnerwechsel
wird von Win-CASA aber automatisch erzeugt.

Register Zahlungen )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen
- Stammdaten Wohnung - Register Zahlungen

Im Register Zahlungen legen Sie den Betrag fest, den der jewei-
lige Eigentlimer als Hausgeld- und Riicklagenvorauszahlung zu
bezahlen hat. In den weiteren Feldern geben Sie ein, ob der
Eigentimer per Lastschrifteinzugsverfahren seine Zahlungen
begleichen mdchte oder eine Mahnsperre hat. Handelt es sich
um einen gewerblichen Eigentiimer, muss das Klickfeld "Ge-
werblicher Eigentlimer" aktiviert und die MwsSt. eingegeben
werden. Das Hausgeld und die Riicklagen missen inkl. der
MwsSt. eingegeben werden.

Register Anteile & Zahler )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterr. Objekte & Wohnungen - Stamm-
daten Wohnung - Register Anteile & Zahler

Die Anteile zur Umlage der Kosten in der Hausgeldabrechnung
werden in das Register Anteile & Zadhler eingegeben. In Tabel-
lenform wird der Anteil des Eigentiimers am Objekt fir jeden
Umlageschlissel (z.B. 1/1000 Anteile) erfasst.

Wichtig! Nur Umlageschliissel, die einem Ausgabekonto zuge-
wiesen wurden, werden hier angezeigt.

Wenn hier ein Umlageschlissel nicht aufgelistet wird, dann
wurde dieser noch keinem Konto zugeordnet. (Siehe Kapitel -
Konten & Umlage Seite 10). Uber die Schalter Zihlerstinde und
Zahlerverwaltung kénnen abgelesene Zahlerstdande und Zahler
Uber ein getrenntes Eingabefenster erfasst und verwaltet wer-
den. Uber den Schalter Personenzahl erfolgt die Eingabe der
Eigentiimerzahl ab einem bestimmten Zeitraum.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Kapitel - Laufende Arbeiten

Grundziige der Buchhaltung

Das Buchungsfenster

Anfangsbestand Bank

Einnahmen buchen (Miete & Hausgeld)
Automatische Sollstellung
Lastschriften/Uberweisungen

SEPA & Online Banking

Sollstellungen buchen

Mahnwesen

Listen & Auswertungen

Ubersicht Bankkonto, Kontoauszug, Journal
Offene Posten, Finanzstatus, Zahlungsiibersicht, Kontenblatt
Einnahmen, Saldenliste, Einzelkontoauszug

Summen & Saldenliste

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

15

16,17

18

19

19

20

20

21,22

23

24

25

26

27

27

-13 -



Laufende
Arbeiten

Laufende Arbeiten )

o P Objekt anlegen ;
'g |G (Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)
[ =

U @ s

%‘ "5 !@ Kontenrahmen fiir Objekt anlegen b

E .E (Register Verwaltung - Unterregister Konten)

£ -

g 2 Wohnungen anlegen 5
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu) s

Ausgaben buchen
(Register Buchhaltung - Schalter Buchen)

Lfd.Arbeiten

D ®

Einnahmen sollstellen
(Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung)

Lfd.Arbeiten

@

Einnahmen verbuchen
(Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen)

Lfd.Arbeiten

(Register Listen - Ubersicht Bankkonto, Journal, Kontoauszug etc.)

Buchungen kontrollieren

Lfd.Arbeiten

gs-

Hausabrechnung erstellen
(Register Abrechnungen - Hausabrechnung)

Abrechnun

Nebenkostenabrechnung

(Mietverwaltung) erstellen
(Register Abrechnungen - Nebenkostenabrechnung)

§ Hausgeldabrechnung

(Eigentiimerverwaltung) erstellen
(Register Abrechnungen - WEG-Abrechnung)

Guthaben/Nachzahlungen sollstellen

Riicklagenaufstellung

Wirtschaftsplan erstellen

(Reg. Abrechnung - Riicklagen) (Register Abrechnung - Wirtschaftsplan)

(Register Abrechnungen - Guthaben/Nachzahlungen)

Zahlungsplaner
‘ (Reg. Buchhaltung - Zahlungstermin)

| E

Terminplaner E

& Lieferanten
(Reg. Verw. - Kontakte & Lieferanten)

Textverarbeitung
‘ (Titelleiste - Schalter Tx)

CRM - Modul
(Statusleite Schalter Aktivitaten)

@ Dokumente

(Titelleiste - Dokumente & Nachweise)

(Statusleiste - Schalter Termine)

c
@
c

o

£
c

=

Alle Ausdrucke (Serienbriefe, Abrechnungen)

an Bewohner und Eigentiimer kénnen Sie drucken oder per E-Mail/Fax versenden

Berichtsdesigner Modul
(Druckenfenster - Schalter Bericht)

é (Reg. Buchhaltung - Banking Modul)

Banking Modul %

CAEXIM Modul

(Reg. Abrechnungen - Heizkostenabr.)

-14 -

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Grundzlge der Buchhaltung )

Eine ordnungsgemaRe Buchhaltung gehort zu den Hauptaufgaben des Verwalters. Die Win-CASA Buchhaltung unterstiitzt den
Verwalter durch zahlreiche Buchungsassistenten fir: Sollstellungen und Zahlungen der Bewohner/Eigentiimer, Riicklastschriften,
Rucklagen, Konten und Banken umbuchen, Splitbuchungen, Mahngebiihren. Damit lassen sich auch komplizierte Buchungsfille

mit wenigen Mausklicks durchftihren.

Was tun Sie wann?

Miet- und Hausgeldzahlungen:

Am Monatsanfang fiihren Sie eine automa-
tische Sollstellung durch.

Eingehende Lastschriften:

Sie haben eine Einzugsermachtigung und
ziehen die fillige Miete od. Hausgeld/
Rucklagen etc. als Lastschrift ein.

Solistellung buchen:

Einige Tage spéater erhalten Sie Ihre Kon-
toausziige und sehen, dass die erstellte
Lastschrift auf Ihrem Girokonto eingegan-
gen ist. Jetzt wird der Zahlungseingang in
Win-CASA verbucht.

Bewohner/Eigentiimer zahlt:

Sie nehmen die Kontoausziige des Bank-
kontos zur Hand um zu kontrollieren,
welcher Bewohner o. Eigentiimer bereits
liberwiesen hat. Z.B. Bewohner Meier
Uiberweist 300,00 EUR

Bewohner/Eigentiimer zahlt nur einen
Teilbetrag:

Bewohner Meier hat leider nur 200,00
EUR Uberwiesen, hatte aber 300,00 EUR
bezahlen missen.

Bewohner/Eigentiimer zahlt {iberhaupt
nicht:

Bewohner Meier hat seine Miete und
die Nebenkostenvorauszahlungen nicht
Uiberwiesen.

Eine Rechnung geht ein:

Sie erhalten eine Rechnung der Fa. Schmidt
liber eine Heizungsreparatur in Hohe von
230,00 EUR inkl. 19% MwsSt.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Wie machen Sie das?

Register Buchhaltung -
Autom. Sollstellung
Siehe Seite 19

Register Buchhaltung -
Lastschrift erstellen
Siehe Seite 20

Register Buchhaltung —
Sollstellung buchen
Siehe Seite 21

Register Buchhaltung -
Sollstellung buchen
Siehe Seite 21

Register Buchhaltung -
Sollstellung buchen
Siehe Seite 21

Register Buchhaltung -
Mahnen
Siehe Seite 23

Register Buchhaltung -
Uberweisung erstellen
Siehe Seite 20

Was heift das eigentlich?

Sie belasten das Konto Ihrer Bewohner oder Eigen-
tiimer. Die Bewohner/Eigentimer ,schulden lhnen
ab sofort” die Miete inkl. Nebenkosten oder das
Hausgeld/Rucklagen und andere Vorauszahlungen.

Sie erstellen Lastschriften als SEPA-Datei (elektro-
nisches Datentrageraustauschverfahren), die Sie
bei Ihrer Bank einreichen oder online an die Bank
Gbertragen.

Sie wahlen im Register Buchhaltung - Sollstellung
buchen das entsprechende Objekt oder die Bank
aus und suchen in der Liste der noch offenen Soll-
stellungen die entsprechende Lastschrift. Wahlen
Sie diese aus, tragen das Zahlungseingangsdatum
ein und klicken den Schalter Manuell buchen oder
wenn mehrere gleichzeitig verbucht werden sollen
den Schalter Stapel buchen.

Wahlen Sie im Register Buchhaltung - Sollstellung
buchen die noch offene Sollstellung des Hr. Meier
tber 300,00 EUR aus, tragen das Datum der Zahlung
ein und klicken auf den Schalter Manuell buchen.

Waéhlen Sie im Register Buchhaltung - Sollstellung bu-
chen die noch offene Sollstellung des Hr. Meier iber
300,00 EUR aus und klicken auf den Schalter Manuell
buchen. Im Fenster Zahlungseingang kdnnen Sie jetzt
die bezahlten 200,00 EUR auf Miete, Betriebs- und
Heizkosten manuell oder automatisch nach Prioritat
aufteilen. Der Rest bleibt als Sollstellung weiterhin
stehen.

Z.B. am 10. eines jeden Monats sehen Sie sich die
Mahnliste an. Somit erkennen Sie sofort wer seine
Zahlungen noch nicht geleistet hat und kdnnen diese
mahnen.

Erstellen Sie die Uberweisung und reichen Sie diese
bei lhrer Bank als SEPA-Datei ein.

-15 -



Das Buchungsfenster )

Ouum Koo - wrieg i bees

T Liste der zuletzt eingegebenen Buchungen

~ Buchungsassistenten

Ansicht: Bank buchen

Neuer OP

Ubsrwrisung ersssilen

Uberweisung

B it 10 . 1288 € Vorsteuer

Uberweisung

Ansicht: Doppelte Buchfiihrung - Rechnungseingang
mit Uberweisung an Lieferant

Zahlung

Parsonde 08 surmihlon

Ansicht: Bank buchen - Zahlung an Lieferant
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Aufruf: Register Buchhaltung - Schalter Buchen

Beachten Sie im Buchungsfenster die unteren Register Buchen
und Sollstellungen buchen:

Zahlungen der Bewohner/Eigentiimer aufgrund
der automatischen oder manuellen Sollstellung

werden im Fenster Sollstellung buchen gebucht
(siehe Seite 22).

Alle anderen Buchungen (z.B. Ausgaben) werden
im Buchungsfenster gebucht.

Ansicht Bank buchen (F5)

)

Hier werden alle Buchungen eingegeben, in deren Buchungssatz
eine Bank oder Kasse angesprochen wird. Das sind i.d.R. Aus-
gabebuchungen (Klickfeld Ausgabe) oder sonstige Einnahmen
(Klickfeld Einnahme). Verwalter, die keine Nebenbuchhaltung
far Kreditoren (Lieferanten) fiihren, konnen die Ausgaben di-
rekt auf ein Ausgabekonto buchen. Uber das Wertstellungsdatum
(Schalter "W" neben dem Datum) wird bestimmt, in welchem
Abrechnungszeitraum die Ausgaben in der Nebenkosten-/WEG
Abrechnung bericksichtigt werden. Verwalter, die auch eine Ne-
benbuchhaltung fir Lieferanten fihren bzw. It. den Regeln der
doppelten Buchfihrung buchen, wechseln mit F6 in die Ansicht
"Doppelte Buchfiihrung".

Ansicht Doppelte Buchf. (F6) )

In dieser Ansicht wird Konto Soll und Haben nach den Regeln
der doppelten Buchfiihrung gebucht. Hier kann man z.B. den
Rechnungseingang eines Lieferanten buchen und gleichzeitig
eine Uberweisung an den Lieferanten erstellen. Dabei wird
ein offener Posten erzeugt (Verbindlichkeit). Die Zahlung kann
ebenfalls in dieser Ansicht gebucht werden bzw. im Register
Sollstellung buchen oder in der Ansicht Bank buchen. Ein Beispiel
fir Rechnungseingang und Zahlung sehen Sie links.

Buchungsassistenten )

Beachten Sie im Buchungsfenster auch die Schalter rechts im
Bereich Assistent.

® Rucklastschrift
Bank umbuchen
Konto umbuchen

Ricklagen

OP Lieferant

Weitere Hinweise zur Buchhaltung in Win-CASA finden Sie
auch unter Menii Hilfe-Lernprogramm/Tutorial-Wie funktio-
niert die Buchhaltung in Win-CASA?

Wie Sie online abgeholte Kontoausziige mit unserem Zusatz-
modul Banking in Win-CASA einlesen, zuordnen und buchen
erfahren Sie auf Seite 47.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Das Buchungsfenster )

Ermeute Sallstellung

Sonderzufihrungen- oder Entnahmen Riicklac

Pucidigte

der Digeatusmer I 1

Akt WE 01012000 bis 31122000

Assistent Riicklagen buchen

van Konte:

Caaturn; 30.01.2020 - Summe: 3580004

+ | auf Konte: §7000 reparaturen - | ewrag | 359000 € Nws

usch Branner

| Auf Komto: 41300 Heizungs-Wartung = | netrage | e et [EEE- %

Test: |Austausch ventl

Auf Konto:

auf Konta:

Auf Konto;

W Unibuchen o abbruch @ Hille

Konto auf bis zu 5 Konten umbuchen

Bank umbuchen )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Bank umbuchen

Hier kénnen Sie z.B. eine Barentnahme auf die Hauskasse bu-
chen. Auch Bankumbuchungen zwischen zwei Girokonten des
Hauses werden hier gebucht.

Rucklastschrift buchen )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Riicklastschrift

Erhalten Sie eine Ricklastschrift Gber bereits eingezogene
Mieten/Hausgelder, Nachzahlungen oder Sonderumlagen kon-
nen diese automatisch tber den Assistenten Riicklastschrift ver-
bucht werden. Die dabei anfallenden Riicklastschriftgebiihren
kénnen mit dieser Funktion dem Mieter/Eigentimer zugeordnet,
sowie die erneute Belastung (Sollstellung) der Miete/Hausgeld,
Nachzahlung oder Sonderumlage erstellt werden. Um die Riick-
lastschriftgebiihr zu verbuchen, bendtigen Sie die Zuordnung
eines speziellen Kontos. Wie Sie dieses zuordnen finden Sie auf
Seite 10.

Ricklagen buchen (WEG oder PRO) )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Riicklagen

In der WEG-Verwaltung bildet der Verwalter Riicklagen die
gewinnbringend angelegt werden. Bei der Erstellung einer
Riicklagenposition werden die Beitragsverpflichtungen auto-
matisch angelegt. Entnahme (Sachkonten), Sonderzufiihrung/
Sonderentnahme (Sachkonten), Riicklagen (Bestandskonto Pas-
siv). Festgeldkonten/Sparbticher (Bestandskonto Aktiv) miissen
vom Verwalter angelegt werden. Die Beitragsverpflichtungen,
Entnahmen, Sonderzufiihrungen und Sonderentnahmen werden
im Assistenten fiir Riicklagen gebucht. Die Konten werden dabei
automatisch vorbelegt. Ab Win-CASA 2020 wird kein Sachkonto
flr die Zufihrung der Riicklage benétigt. Die Beitragsverpflich-
tung wird direkt Gber die gebuchten Buchungen abgefragt.

Konto umbuchen )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Konto umbuchen

Diese Funktion erlaubt das Umbuchen von Betragen zwischen
Ausgabekonten eines Objektes. Eine Umbuchung ist nur inner-
halb eines Objektes moglich und kann nicht objektiibergreifend
durchgefiihrt werden. Auf bis zu 5 unterschiedliche Ausgabe-/
Einnahmekonten kann umgebucht werden. Wenn die Buchungen
§35a (Haushaltsnahe Dienstleistungen/Handwerkerleistungen )
enthalten, kdnnen diese gleich hier mit umgebucht werden.

OP Lieferant )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter OP Lieferant

Uber diesen Schalter erzeugen Sie einen offenen Posten fiir
einen Lieferanten (Verbindlichkeit). Gleichzeitig kann eine
Uberweisung an den Lieferanten erzeugt werden, die Sie an
Ihre Bank libermitteln.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -17 -



Das Buchungsfenster )

Haus: (999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Miinchen

Ansicht: |Bank buchen - | @ Ausgabe Einnahme  Vorlage: Wahlen Hinzuf.

Neue Buchung erfassen: (F6 - Doppelte Buchfiihrung)

Datum: [30062020 - |||l w

B-Konto:

Auf folgende Ausgabekonten splitten: Aus Ricklage Kein Split

Haus Konto Bezeichnung BelNr. | Text Ust. Betrag

993 40400 Gartenarberten 270 Rasen mahen/Reparatur Wasse 19,00% 60,00 E/]
999 57000 GroBreparaturen 270 Rasen mahen/Reparatur Wasse 19,00% 68,70/

X

Summe: 128,70 € Noch hinzufigen: 0,00 €

+ Buchen ¥ sbbruch

Buchen einer Splitbuchung

1 Jhopg uny 35aAbs 1ESIG)

et i Tatighat v Wicktige

tige §35a

Bvag 3 Haushatsrahe DiensSerstungen, Hife im Haushall {§ 35 a Abs. 2 ESIG)

S e taae]| S

Buchen §35a Haushaltsnahe Dienstleistungen

VERWALTUNG [:lulal 1 RAREV] e}

LISTEN ABRECHNUNGEN X = 4 + %:’

% Wohnungen Adressen Konten Miet WEG Datenbank Module Hilfe

a— IR

Neues [} Loschen & 1 Ete drueion Spezielle  Umlageschlussel Bankkonten  Riicklag
Konto Konten und Kassen WEG

Weitere
Funktionen =

Konten Bestandskonten - Banken/Kassen
X {8 sachkonten Konto Bezeichnung Art
i Betriebsausgaben
S 01300 Kasse A
~ - [@_Bestandskonten - 01200 Bank A
[T —

RUcKagen (&
Ricklagen (P) /sonst.

i Buchen
v - Debitoren

Abbruch

Bewohner

Eigentumer
i Sonstige 01200 Bank
L& Kreditoren (Lieferanten)

Betrag: 250000 € am [p1a22019 -]

Anfangsbestand (EB-Wert) buchen

-18 -

Beleg-, Auszugs- und Blattnummer

Aufruf: Fenster Buchen - K.-Auszugs-Nr./Blatt

Neben der mitlaufenden Belegnummer, die sich automatisch
erhoht wenn Sie dies wiinschen, kann auch eine Kontoauszugs-
und Blattnummer mit angegeben werden. Um dies zu aktivieren,
klicken Sie die entsprechende Option tiber das Register Verwal-
tung - Schalter Einstellungen - Buchhaltung an.

Vorlagen wahlen )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Vorlage wahlen

Flrimmer wiederkehrende Buchungsfalle konnen Sie sich in der
Buchungsmaske Buchungsvorlagen anlegen. Diese kdnnen bei
Bedarf ausgewahlt werden. Dies hat den Vorteil, dass bereits
das Ausgabe-/Einnahmekonto, der Buchungstext und der Betrag
vorbelegt werden. Bereits angelegte Buchungsvorlagen kénnen
bei Anderungen angepasst werden.

Splitbuchung )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Split

Soll eine Ausgabe auf mehrere Konten gesplittet werden, kénnen
Sie nach Auswahl des Ausgabekontos auf den Schalter Split kli-
cken. Sie kdnnen nun auf bis zu 8 Ausgabekonten splitten. Wenn
ein Bankkonto mehreren Objekten zugeordnet ist, kann auch auf
die unterschiedlichen Objekte ein Split gebucht werden.

Schalter §35a )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter §35a

Erhalten Sie eine Rechnung eines Handwerkers und dieser weist
Haushaltsnahe Dienstleistungen aus, so kénnen Sie diese direkt
in der Buchungsmaske buchen. Welches Ausgabekonto mit §35a
gebucht werden darf, hinterlegen Sie direkt im Ausgabekonto
iber Register Verwaltung - Unterregister Konten. Offnen Sie dazu
das betroffene Ausgabekonto und klicken §35a Buchungen auf
diesem Konto moglich an.

Anfangsbestand (EB-Wert) )

Aufruf: Verwaltung - Unterregister Konten - Schalter Anfangs-
bestand

Fir jedes Bestandskonto (Bank, Kasse, Festgeldkonto etc.) muss
zu Beginn der Anfangsbestand eingegeben werden. Beispiel: Sie
Ubernehmen die Verwaltung eines Objekts am 01.01.2020. Das
Bankkonto weist einen Betrag von 783,64 EUR (H) aus. Im Feld
Betrag buchen Sie den Anfangsbestand fiir das Bankkonto. Sollte
der Bankkontostand am 01.01.2020 im Soll stehen, buchen Sie
den Betrag mit einem Minuszeichen. Der Anfangsbestand muss
nur einmal gebucht werden.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Miete & Hausgeld buchen )

Win-CASA unterstiitzt den Verwalter ideal bei der Erzeugung von
offenen Posten (Sollstellungen) fir die falligen Zahlungen der
Bewohner und Eigentiimer. Aufgrund der in den Objektstamm-
daten vereinbarten Zahlungen (Miete, Betriebs- und Heizkosten
fiir Bewohner und Hausgeld und Riicklagen fiir Eigentimer)

Einnahme sollstellen u. buchen

(Buchhaltung - Autom.Sollstellung - Sollst. Buchen)

® Die Sollstellung gibt die geforderte Miete, Be-
triebskosten- und Heizkostenvorauszahlungen
oder Hausgeld und Riicklagen vor.

@® Sehr schnelles Verbuchen manuell oder im Sta-
pel.

@® Automatische Erzeugung von Lastschriften bei
Einzugsermachtigung.

@ Kontrolle Gber den tatsdchlich bezahlten Betrag.
(Unterzahlung wird sofort sichtbar)

@ Kontrolle ob Uberhaupt bezahlt wurde. (Zahlungs-
verzug wird sofort sichtbar)

@ Automatische Ubernahme in die Mahnliste und

Mahnverfahren.

N /

4 Einnahme direkt buchen )

(Buchhaltung-Buchen-Einnahme)
® Einmalige Verbuchung von Einnahmen.

® Summe aller mtl. Miet- BK- und HK-Vorauszahlun-
gen, Hausgeld und Riicklagen in einer Buchung.

@ Auch fir Sonderzahlungen (keine Sollstellung vor-
handen).

g _/

Automatische Sollstellung )

Automatische Solstellung der vereinbarten Zahlungen

Zurlick e
# ) Ein Objek (999 - Muster-Miet/WEG Haus, Schlofiallee 21in 80100 Minch ~ | | @,
Objekte Keine Auswahl getroffen = | A ||k | (Lste aufklappen und mehrere wahlen)
Alle Objekte
Manat: Mérz 2020
Bereits sollgestellt:
Bewohner und Eigentimer automatisch sollstellen
v Januar
‘Wahlen Sie bitte den Monat der Sollstellung aus ¢ Februar
der Liste "Sollstellung fiir Monat" aus. Marz
Die vereinbarten Zahlungen der Bewohner/Eigentimer werden sollgestellt, April
Mai
Juni
Sollstellung fiir Monat: ~ Marz i
Wirtschaftsjahr: 2020 - August
September
Datum der Sollbuchungen:  (®) Falligkeitstag wie in den Stammdaten der B/E Oktober
oatum — November
(01200 'J Dezember
Q’ Sollstellen (Marz 2020) Noch nicht sollstellen, nur anzeigen

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung

Zu Monatsbeginn wird jedes verwaltete Objekt sollgestellt. Dies
bedeutet, dass alle Bewohner-/Eigentiimerkonten dadurch be-
lastet werden.

Sie kdnnen ein Objekt, mehrere Objekte oder alle Objekte pro
Monat sollstellen. Dies ist gerade bei neu hinzugekommenen Ob-
jekten ein Vorteil, da Sie riickwirkend fiir die bereits vergangenen
Monate des Wirtschaftsjahres sollgestellt werden kénnen.

Gleichzeitig kontrolliert Win-CASA, ob Sie versehentlich eine
automatische Sollstellung doppelt vornehmen und macht Sie
durch eine Meldung darauf aufmerksam. Darlber hinaus kon-
nen Sie mittels eines Statusfensters detailliert kontrollieren,
welches Haus fur welchen Monat bereits sollgestellt wurde.
Wenn nicht der volle Monat bewohnt wurde (Ein- oder Auszug
hat stattgefunden), rechnet Win-CASA den Sollstellungsbetrag
automatisch taggenau aus.

Uber das Klickfeld "Noch nicht sollstellen, nur anzeigen" er-
halten Sie eine Liste der Sollstellungen fiir den Monat den Sie
ausgewdhlt haben. Dies dient zur Kontrolle, welche Bewohner/
Eigentimer sollgestellt werden und wie hoch der zu zahlende
Betrag ist.

-19 -



Lastschriften/Uberweisungen

)

Lastschriften Uberweisungen

=

Liste
drucken

Falligkeit: |20.04.2022 o

Lastschriften

Mahnen

| Uberweisungen

@ Ly Bearbeiten

Neu

igkeit (20.04.2022 > i
Lgﬁ; Loschen

Mahnen

Zahlungstermine

I\ uswah! |Pro IBAN -

Pro IBAN

Ort Pro BIC

=

Zahlungstermine

Banking-Modul H

Auswahl |Pro IBAN -

Pro IBAN

B Ausai pro pic

Uberweisung neu erzeugen

SEPA & Online Banking

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterregister Lastschrift und Unter-
register Uberweisungen

Lastschriften:

Nach erfolgter Sollstellung generiert Win-CASA fir die
Bewohner/Eigentiimer mit Lastschrifteinzugsermachtigung
automatisch die Lastschriften.

So kénnen Sie jetzt unabhangig vom eingestellten Objekt die
Lastschriften pro IBAN oder BIC erstellen.

Achtung! Bevor Sie Lastschriften einziehen, muss fiir jeden
Bewohner/Eigentimer ein Mandat erstellt werden. Wie Sie ein
Lastschriftmandat erstellen finden Sie in unserer Hilfe unter dem
Stichwort: SEPA-Lastschriftmandat.

Uberweisungen:

Uberweisungen kdnnen in Win-CASA entweder direkt iber das
Register Buchhaltung - Schalter Buchen - Schalter OP Lieferant
erzeugt werden, oder direkt bei den Uberweisungen (iber den
Schalter Neu. Bei regelmiRigen Uberweisungen empfehlen wir
Ihnen den Zahlungsplaner den Sie Gber das Register Buchhaltung
- Unterregister Zahlungstermine aufrufen kénnen.

Achtung! Wenn Sie mit dem Win-CASA Banking Modul arbeiten,
kénnen im Register Uberweisungen keine Uberweisungen manu-
ell erzeugt werden. Dies ist nur Gber den Schalter OP-Lieferant
oder bei den Zahlungsterminen moglich.

)

Lastschriften fir

.Y .
Diese Lastschriften erstellen.

Diese Lastschriften noch nicht erstellen.

-20 -

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterregister Lastschrift und Unter-
register Uberweisungen

Nutzen Sie die Lastschriften und Uberweisungserstellung im
SEPA-Format auch zur direkten Ubergabe an Ihr Online Ban-
king Programm.

Die meisten Banking Programme konnen SEPA Dateien impor-
tieren. Innerhalb von Win-CASA wird die SEPA Datei auf lhre
Festplatte exportiert (Einstellung: Schalter Ausgabeordner).

Erscheinen alle Lastschriften/Uberweisungen im Bereich "Liste
der zu erstellenden Lastschriften/Uberweisungen" klicken Sie
auf den Schalter SEPA-Datei erstellen. AnschlieRend starten
Sie lhr Banking Programm und importieren die SEPA Datei von
lhrer Festplatte.

Die SEPA-Datei kann auch direkt online an die Bank Gibertragen
werden. lhr Bankberater richtet Ihnen einen Zugang ein.

Tipp: Im Zusatzmodul Banking kénnen online abgeholte
Kontoausziige automatisch verbucht werden, s. Seite 47 Banking
Modul.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Sollstellungen buchen )
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syl 199200 €
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Unterzahlung It. Prioritat automatisch aufteilen

Laut Prioritat aufteilen (die Prioritat wird in Haus-Stammdaten-Zahlungen eingegeben)
® | Quoteln (im Verhaltnis der Zahlungsarten aufteilen)

Quoteln (im Verhaltnis der Zahlungsarten aufteilen)

Haus 999, Konto E.001,00 Timaschewsid, Theodor Bistro Schubeck Hausgeld 01.20 Timaschewski Theodor, Bistro

3 Schubeck (7]
Fingang auf: [PostSch -» BAN: DESS 7001 0000 0001 4336 77, BIC: FENKDEFRION, Posthank -Giro:

[

Einzeing Solistelung (OF)  Solt

+ | Solistellungen Hir e | Strg-Click in der ersten Spalte markiert mebrers

Test Sob

Verbledsen 000 | €

v guchen x

Abbruch

Eine Zahlung fur zwei offene Sollstellungen buchen

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen

Anhand lhres Bankkontoauszuges erkennen Sie, wenn ein
Mieter oder Eigentimer seine Miete/BK & HK bzw. Hausgeld
und Ricklagen Uberwiesen hat. Die vorher von Ihnen erstellte
automatische Sollstellung verbuchen Sie jetzt im Fenster Soll-
stellungen buchen.

Hier werden die automatisch oder manuell erzeugten Sollstel-
lungen angezeigt.

@® Wahlen Sie zundchst rechts oben die Anzeige aus.
Hier stellen Sie ein "Anzeige pro Bank" oder "Anzeige
pro Objekt". Desweiteren konnen Sie auch einen
bestimmten Zeitraum auswahlen. Wie z.B. aktuel-
les Jahr oder aktueller Monat. Win-CASA zeigt alle
noch nicht verbuchten Sollstellungen fir dieses
Bankkonto oder das Objekt an.

@® Waihlen Sie die entsprechende Sollstellung aus,
geben Sie das Zahlungseingangsdatum ein und
klicken anschlieBend auf den Schalter Manuell bu-
chen. Wenn mehrere Bewohner/Eigentiimer am
gleichen Tag bezahlen, kdnnen Sie diese auch im
Stapel verbuchen. Klicken Sie dazu auf den Schalter
Stapel buchen, s. Beschreibung Seite 22.

@ Uber das Fenster Zahlung buchen kénnen Sie den
Betrag sofort verbuchen.

Unterzahlung/Uberzahlung )

Beim Verbuchen einer einzelnen Sollstellung haben Sie die Mog-
lichkeit bei Unter- oder Uberzahlungen Teilbetrige zu buchen.

Sie erhalten z.B. eine Teilzahlung eines Mieters und kénnen hier
den Betrag den einzelnen Vorauszahlungsarten zuordnen. Der
verbleibende Rest wird anschliefend als weitere offene Sollstel-
lung (=OP) angezeigt und kann mit der nachsten Teilzahlung ver-
bucht werden. Wenn ein Guthaben entstanden ist, kann dieses
auch verrechnet werden. Die Aufteilung der Sollstellung kann
nach Prioritat It. Stammdaten Objekt erfolgen oder Sie kdnnen
den Betrag quoteln. Hier werden die Vorauszahlungsarten im
Verhaltnis gerechnet.

Mehrere Sollstellungen )

Wahlen Sie das Register Sollstellungen (z.B. 2 OP), wenn ein
Bewohner oder Eigentiimer z.B. im Vormonat nicht bezahlt hat,
dafur im aktuellen Monat drei offene Sollstellungen. Geben Sie
in das Feld "Zahlung" die tatsachlich eingegangene Zahlung ein
und markieren Sie die zu verbuchenden Sollstellungen.

Tipp: Besitzt ein Bewohner oder Eigentiimer mehrere Woh-
nungen in einem Objekt und zahlt die Miete/BK/HK/Hausgeld/
Riicklagen als Gesamtbetrag fiir alle Wohnungen, dann klicken
Sie "Sollstellungen fur alle Wohnungen dieses Bewohners/
Eigentiimers anzeigen", um die Sollstellungen zu buchen.

-21 -



Sollstellungen buchen )

SemmeStapel  HLEMOC

B ooe | X s T o1

o1 ot 593 Konto E.001,00 Bistro Schubeck Miete 0130 Schuback Horet. Bisto Schuback [7]

Guthaben (-] mit einer oder mehreren Solfstellungen verrechnen

3000 ¢

Guthaben mit offenen Posten verrechnen

Einzelne Sollstellung (OP) | Sollstellungen (3 OF)

At 0P Neue Zahlung Rest-OP

1550,00 00

v | Mietminderung:

® Betrag 100,00] €
Prozent ME!

=

60000 Miete 1.550,00

60020 Betriebskosten 73,00 7300 0,00

60030 Heizkosten 63,00 63,00 0,00

Mietminderung

Beim Verbuchen der Sollstellung finden Sie das Klickfeld "Miet-
minderung". Verbuchen Sie die Sollstellung, erzeugt Win-CASA
eine Buchung tiber den verminderten Betrag. Diese Buchung
kdnnen Sie im Kontoauszug finden. Somit hat der Mieter einen
genauen Uberblick iiber die Mietminderung.

-22.

Stapel buchen )

Bezahlen Bewohner/Eigentiimer am gleichen Tag, klicken Sie
auf den Schalter Stapel buchen. Nicht Gbereinstimmende und
nicht eingegangene Zahlungen kénnen markiert und mit den
Pfeiltasten in die obere Liste verschoben werden (nicht im Sta-
pel buchen). Die abweichenden Zahlungen aus der oberen Liste
kénnen spater manuell gebucht werden (Seite 21).

Die Sollstellungen in der unteren Liste kénnen bequem im Stapel
verbucht werden. Bevor Sie auf den Schalter Stapel buchen
klicken, missen Sie im unteren linken Fensterbereich das Datum
der Zahlung angeben. Alle Sollstellungen die im unteren Fenster-
bereich aufgefiihrt sind, werden mit diesem Datum verbucht.

Guthaben verrechnen )

Sobald Sie Guthaben (automatisch generiert aus erstellten
Abrechnungen oder manuell Gber Register Buchhaltung -
Schalter Manuell oder GN) sollgestellt haben, werden diese
im Fenster "Sollstellung buchen" angezeigt. Um das Guthaben
eines Bewohners/Eigentiimers mit einer offenen Sollstellung zu
verrechnen, gehen Sie wie folgt vor:

® Klicken Sie auf das Guthaben und im unteren Fens-
terbereich auf den Schalter Verrechnen.

® Guthaben verrechnen: Im Fenster werden nun
das Guthaben und die offenen Sollstellungen des
Bewohners/Eigentimers angezeigt. Win-CASA
schlagt lhnen automatisch die zu verrechnenden
Sollstellungen vor. Sie kdnnen den Vorschlag tber-
nehmen oder einen anderen OP zur Verrechnung
auswahlen.

Guthaben in geleistete VZ wandeln )

Achtung! Gilt nur fir die Mietverwaltung

Mit Hilfe dieser Funktion haben Sie die Moglickeit in der Mietver-
waltung Guthaben in geleistete Betriebskostenvorauszahlungen
umzuwandeln. Damit wird das Guthaben dieses Jahr nicht aus-
bezahlt, sondern als zusétzlich geleistete BK-VZ in der folgenden
Nebenkostenabrechnung verrechnet. Dies erfolgt ebenfalls Giber
den Schalter Verrechnen - Guthaben in geleistete Vorauszah-
lungen umwandeln.

Uneinbringliche Forderung )

Ist ein offener Posten uneinbringlich, konnen Sie diesen liber
den Schalter Uneinbringliche Forderung automatisch verbu-
chen lassen. Klicken Sie diesen dazu in der Liste der Sollstellun-
gen an. Der OP verschwindet bei dem Bewohner/Eigentiimer.
Dieser gerat jedoch nicht in Vergessenheit, da Sie den OP Uber
das Register Listen - Bestandskonten (A) aufrufen kénnen. So-
mit haben Sie einen guten Uberblick welche offenen Posten
uneinbringlich waren.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Mahnwesen

)

Buoen  Lasachrten

@ Anscit AleMafrstufen Guppiert OBk, Koo+
= Ok 999 Muster-Mies VEG Haus Scho | &, [v] e Ot

Matren | i drucken SLEV anzeigen

Marren
Mahnlistz
e | Belrg

Dam(Eh)  Tet 7ilg

¥ Hals 97 il

v Konta : B.201 00 Vustermenn, Horst G Links (312,70 €)
120819 Nechaang ais Varahves+brechrung it 2 Tagen 2 13706
140619 Miete 0116 Heinrch Harst 6 Lnks seil 8 Tagen 1 M E
v Haus : 298 20100 §)
 Konto : E202.00 Timaschewski, Theocor 1. Stock (20000 €]

Timaschewski Theodar, 1. Stoc selt 41 Tagen

sef 121 Tagen -

Fenster Mahnliste sortierbar: nach Mahnstufen, ein Objekt oder
alle Objekte, SLEV anzeigen

= X

[ Importiesn

Kl Loscnen

en B Exporteren | Ordner

Dokumentvorschau

Tel.: 088

Hprst Mustermann, <12

Herr Horst Mustermann
Herr Paul Panther
Veilchenstr, 10

80200 Minchen

Dokumentvorlagen im Ordner Mahnungen

1. Mahnung

Sehr geehrter Herr Mus®

Dokumentvorlage "1. Mahnung auswéahlen"

Zurlicksetzen der Mahnstufen

E-Mail und Fax )

Neben der Seriendruckfunktion kdnnen Sie jedes Dokument
auch per E-Mail oder Fax versenden, s. Beschreibung Seite 52.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterregister Mahnen

Ein weiterer Vorteil der Sollstellungen ist die Zahlungskontrolle.
Klicken Sie auf das Register Mahnen, um das Mahnwesen von
Win-CASA zu starten.

Win-CASA verwendet zwei verschiedene Textverarbeitungs-
programme zum Schreiben von Korrespondenz wie z.B. Mah-
nungen.

@ Win-CASA Textverarbeitung
@ Externe Textverarbeitung - z.B.Microsoft Word®

Welche Textverarbeitung Sie in Win-CASA verwenden, wird im
Register Verwaltung - Schalter Einstellungen - Textverarbeitung
eingestellt.

Win-CASA Textverarbeitung )

Klicken Sie in der Mahnliste auf den Schalter Mahnen um die
Textverarbeitung zu starten. Im folgenden Fenster werden
die Dokumentvorlagen in Ubersichtlichen Ordnern angezeigt.
Wihlen Sie den Ordner "Mahnungen" aus und 6ffnen z.B. das
Dokument "1. Mahnung".

Sie kdnnen die Mahnvorlage frei gestalten. Der Saldo und die
Mahngebiihren der Bewohner und Eigentlimer stehen lhnen
als Platzhalter (Seriendruckfelder) zur Verfigung und kénnen
in den Mahntext integriert werden.

Wenn Sie |hre eigenen Mahnschreiben gestaltet haben, spei-
chern Sie die Dokumentenvorlage unter einem eindeutigen
Namen ab. Dadurch steht IThnen Ihr Dokument jederzeit wieder
zur Verfligung. Innerhalb der Textverarbeitung wahlen Sie jetzt
Seriendruck, E-Mail oder Fax. Im nachsten Fenster "Empfanger"
sind alle Bewohner/Eigentiimer aufgelistet, die eine 1. Mahnung
erhalten mussen. Mittels der Pfeiltasten selektieren Sie, ob alle
saumigen Zahler oder nur bestimmte eine Mahnung erhalten
sollen. Klicken Sie den Schalter Weiter. Es 6ffnet sich das Fenster
Mahngebihr. In diesem Fenster konnen Sie festlegen, ob Sie
Mahngebihren sollstellen und als Festbetrag dem jeweiligen
sdumigen Bewohner/Eigentimer belasten oder keine Mahn-
gebihren sollstellen. Klicken Sie den Schalter Weiter, um die
Mahnbriefe zu erstellen.

Mahnliste )

Zusatzlich haben Sie die Moglichkeit bei jedem anzumahnen-
den Betrag die Stufe zu dndern, z.B. von 2ter Mahnung auf 1te
Mahnung. Oder die Information zu hinterlegen, dass Sie diesen
Betrag an den Rechtsanwalt Gibergeben haben. Sie klicken dazu
den zu mahnenden Betrag mit der rechten Maustaste an und
wahlen die entsprechende Option aus. In der Spalte "Stufe"
haben Sie somit eine genaue Ubersicht in welchem Status sich
die Mahnung befindet.

Uber das Register Verwaltung - Schalter Einstellungen - Mahn-
wesen finden Sie weitere Einstellungen fiir das Mahnwesen von
Win-CASA wie z.B. die Hohe der Mahngeblhren. Die Mahnge-
bihren kdnnen pro Objekt festgelegt werden. Die Eingabe finden
Sie direkt in den Objektstammdaten im Register Mahnwesen.
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Listen & Auswertungen )

Bedienungsleiste (Inhalt andert
VAL » AN DEST 7015 0000000 B SO0EN « 2 o le 4 A sich je nach ausgewdhlter Liste/
Deacez Al Dtjeice Beptien B Belege  Beiegeinsinen Auswertung)

listen %) Ubersicht Bankkonto Sadoat

Gewdinschte Liste oder Auswertung
anklicken

Y

Hauptfensterbereich (Inhalt andert
sich je nach ausgewdhlter Liste/
Auswertung)

Y

Schaltflache anklicken, um zwischen
Auswertung fur die Buchhaltung,
Bewohner oder Eigentimer
umzuschalten

\J

0 Detaillierte Auswertung der Buchhaltung o Bewohner Listen (Win-CASA Miet & PRO) 6 Eigentiimer Listen (Win-CASA WEG & PRO)

Buchhaltung Bewohner Eigentumer

E Ubersicht Bankkonto . EUR/m2 Liste . Unterschriftenliste

@ Kontoauszug D Unterschriftenliste D Bankverbindungen
Journal L] Bankverbindungen || Adressliste

Buchungen nach Konten L] Adressiste D Vereinbarte Zahlungen
Journal (Ist-Buchhalt.) ] vereinbarte Zahlungen || Belegungsliste

[E] offene-Posten-Ubersicht ] Belegungsiiste [ ] pxT Liste
Finanzstatus L) pxTListe D Liste der Zahlerstande
Zahlungsibersicht D Liste der Zahlerstande D e el ey e
Kontenblatt D Staffelmieterhéhungsliste D Liste der Festb. [Anteile

Iﬂ i D Ein- und Auszugsliste

: || Liste der Festb./Anteile
Saldenliste
D Liste der gekiind. Whg.

D Geburtstagsliste

Einzelkontoauszug

D Geburtstagsliste
Summen & Saldenliste
= D Leerstandsliste
@ Geldschte Buchungen
D Anlage V (Steuererklarung)
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Ubersicht Bankkonto

)

it
£

Kontoauszug

Aufruf: Register Listen - Ubersicht Bankkonto

Nachdem Sie in Win-CASA Buchungen durchgefiihrt haben,
konnen Sie auf verschiedene Auswertungen zugreifen, um lhre
Buchungen zu kontrollieren.

Ausgangspunkt der Kontrolle ist meist das Bankkonto. Hier
erhalten Sie eine komplette Liste aller Buchungen auf den
Bankkonten. Sie kdnnen zwischen verschiedenen Bankkonten
und Zeitrdumen wechseln und wenn notig, Buchungen dndern
oder |6schen. Diese Liste erleichtert die Abstimmung mit dem
Bankkonto und stellt sicher, dass die Buchhaltung korrekt ist.

In dieser Liste kdbnnen mehrere Buchungen gleichzeitig gel6scht
werden. Markieren Sie diese Buchungen und klicken im oberen
Fensterbereich auf den Schalter Loschen.

)

tm
3 e

[ e

Journal/Buchungen nach Konten

Aufruf: Register Listen - Kontoauszug

Sie buchen ein Jahr komplett durch, erstellen z.B. eine Nebenkos-
tenabrechnung und stellen dann bei einer bestimmten Position
eine Unstimmigkeit fest.

Fir diesen Fall eignet sich der Kontoauszug. Wahlen Sie in der
Bedienungsleiste oben das gewlinschte Konto aus. Dabei steht
lhnen auch hier die Auswertung nach Wertstellungsdatum (W-
Datum) zur Verfligung.

Sie sehen mit wenigen Mausklicks, welche Buchungen auf einem
bestimmten Konto gebucht wurden und kdnnen dort auch evtl.
Eingabefehler sofort beheben. Handelt es sich um Bewohner/
Eigentimer, empfehlen wir auch den Einzelkontoauszug, da Sie
hier die Aufteilung zwischen Miete/Betriebs- u. Heizkosten, bzw.
Hausgeld und Ricklagen nachvollziehen kénnen.

)

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Listen - Journal oder Buchungen nach Kon-
ten

Zusétzlich zur Bankkontrolle erlaubt das Fenster Journal oder
Buchungen nach Konten die Kontrolle aller durchgefiihrten
Buchungen.

Das Journal I3sst sich fuir einen beliebigen Zeitraum und Konten-
bereich auswerten und ausdrucken. Bestimmte Kontenklassen
und Sortiermoglichkeiten sind vordefiniert. Die angezeigten Bu-
chungen kdnnen bei Bedarf gedndert oder geldscht werden.

Zusétzlich konnen Buchungen nach Buchungsdatum oder nach
Wertstellungsdatum ausgewertet werden, was besonders wich-
tigist, um die entsprechenden Kosten mit der Nebenkosten- oder
WEG-Abrechnung zu vergleichen.

Die Buchungen nach Konten listet und druckt das Journal nach
Konten gruppiert aus.

Das Journal (Ist-Buchhaltung) ist eine reine Auswertung nach
Buchungdatum.

-25 -



Offene Posten Ubersicht

Aufruf: Register Listen - Offene Posten Ubersicht

)

In der Offenen Posten Ubersicht werden fiir Bewohner/
Eigentimer (Debitoren = Forderungen) und Lieferantenkonten
(Kreditoren = Verbindlichkeiten) die offenen Posten dargestellt.
i e b Dabei ist die OP Ubersicht in zwei Varianten verfiigbar:

@ Offene Posten Ubersicht kann z.B. nach Datum,
Belegnummer oder Konten sortiert werden.

@ Offene Posten Ubersicht nach Konten - speziell mit
Ausdruckoption pro Konto ein Blatt (Wichtigum z.B.
fir jeden Bewohner/Eigentiimer die OP-Ubersicht
auf ein getrenntes Blatt zu drucken).

@ s = : Als zusatzliche Information wird fiir den jeweiligen OP die Mahn-
. = ' —_— == * stufe und wann zuletzt gemahnt wurde angezeigt.
o

Finanzstatus )

N Aufruf: Register Listen - Finanzstatus

o [ iy Zeigt die Salden aller Bestandskonten (Banken und Kassen) zu
einem bestimmten Stichtag, wahlweise pro Objekt oder fir alle
Objekte.
Der ideale Schnelliberblick (iber den Stand der Bestandskonten

e

bei vielen Objekten.

s
Q.......
s!......_.

Zahlungsubersicht )

Aufruf: Register Listen - Zahlungsiibersicht

Die Zahlungsubersicht ist eine erweiterte Form des Kontoauszu-

ges. Sie zeigt alle Buchungen auf einem ausgewahlten Bewohner
oder Eigentlimerkonto an (offene Posten und Zahlungen).

sien 3) Tablungslbersict S el L i

Sie erkennen somit sofort, ob der Bewohner oder Eigentiimer
seinen Zahlungsverpflichtungen nachgekommen ist. Teilzahlun-
gen werden auch hier in Ubersichtlicher Form dargestellt.

e Die Zahlungstibersicht wird auch optional als Anhang zu einem
@ Mahnbrief ausgedruckt. Der gemahnte Bewohner oder Eigen-

= tiimer erkennt sofort, fiir welchen Monat er noch keine Zahlung
geleistet hat.

Kontenblatt )

Aufruf: Register Listen - Kontenblatt

Dient zur Schnelllibersicht Uber den aktuellen Zahlungsstand eines bestimmten Bewohners/Eigentiimers. Zeigt nur die Summen
der Sollstellungen neben den Summen der Zahlungen pro Monat und den Jahressaldo an.
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Einnahmen )

Aufruf: Register Listen - Einnahmen (Auswertung: Ist- oder Sollbuchhaltung)

In dieser Auswertung kénnen Sie alle Einnahmen der Debitoren auswerten lassen. Sie kénnen zwischen Ist- (bezahlte Einnahmen)

oder Soll- Buchhaltung (sollgestellte Einnahmen) auswahlen.

Saldenliste )

L]
w

Aufruf: Register Listen - Saldenliste

Die Saldenliste gibt einen Uberblick iiber die Salden der Be-
wohner und Eigentiimerkonten eines Objektes Uber einen frei
definierbaren Zeitraum. Die Salden werden gesplittet in Miete,
Betriebs- u. Heizkosten und Guthaben/Nachzahlungen ausge-
wiesen, sowohl offene Posten als auch Zahlungen.

In der Eigentimersaldenliste gesplittet nach Hausgeld, Riickla-
gen, Guthaben/Nachzahlungen und Sonderumlage.

Beispiel: Erscheinen in der Nebenkostenabrechnung zu geringe
Vorauszahlungen des Mieters, kann in der Saldenliste kontrolliert
werden, ob versehentlich Betriebskosten - Vorauszahlungen als
Miete gebucht wurden. Klicken Sie dazu "W-Datum auswerten"
und "Kein Vortrag" an.

Einzelkontoauszug )

i

1]

Aufruf: Register Listen - Einzelkontoauszug
Nicht verwechseln mit Kontoauszug!

Der Einzelkontoauszug zeigt dhnlich wie die Saldenliste, die Split-
buchungen der Bewohner/Eigentimer Sollstellungen und Zah-
lungen. Somit erkennen Sie welche Teilbetrdage einer Buchung
als Miete, Betriebs- u. Heizkosten und Guthaben/Nachzahlungen
gebucht wurden. Bei Eigentiimer: Hausgeld, Riicklagen, Sonder-
umlage und Guthaben/Nachzahlungen.

Um hier erkannte Eingabefehler zu dndern, rufen Sie tiber Re-
gister Listen den Kontoauszug oder das Journal auf, wahlen die
Buchung aus und gehen auf den Schalter Bearbeiten.

Summen & Saldenliste )

< TR 1, A T

Koy Buaechang Eetrgiianrant Usatrand et et St
_!EG Bt i) s m !?'HES.
Surmna i 1 B L) L1 BN wmo il
W Hasmiming - B o mm
Sowe st § s i [1] nw L] s
ol G e
Sonma K} LX0mE w [T] o [T] [T
W00 Femach Hore G Lk 1N o] LR

W Pthar Paud £5 acimn aurms L
W ety Aera-snd b £ Facits LTS

i

AT Hezbear i ot Roman 0 Pty Smm 180s
w;m ] 1] 1] 1&‘!3& i :‘i_
[T

Sae. RS w o

LTl Ll

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Listen - Summen & Saldenliste

Diese Liste ist eine Ubersicht der bebuchten Konten mit den
jeweiligen Summen und Salden. Sie stellt die Geschaftsvorfalle
eines Objektes von Anfangssalden, Bewegungen und Endsal-
den dar. Die Summen & Saldenliste ist normiert (fiir alle Unter-
nehmen gleich) und ist Teil der BWA (Betriebswirtschaftliche
Auswertung).
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Abrechnungsarbeiten )

Was ist zu tun? )

C:-},‘ Objekt anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

@ Kontenrahmen fiir Objekt anlegen

(Register Verwaltung - Unterregister Konten)

e Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)

Vorarbeiten |

@ Ausgaben verbuchen
(Register Buchhaltung - Schalter Buchen)

(\ Einnahmen sollstellen

i (Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung)
R —
<L

| LfdArbeiten |l Lfd.Arbeiten

Einnahmen verbuchen
v (Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen)

| Lfd.Arbeiten |

Buchungen kontrollieren
(Register Listen - Ubersicht Bankkonto, Journal, Kontoauszug etc.)

Lfd.Arbeiten

Hausabrechnung erstellen £
(Register Abrechnungen - Hausabrechnung) 3
N
o0
5§ = :
£ :'5 Nebenkostenabrechnung £ Hausgeldabrechnung B
ree (Mietverwaltung) erstellen < (Eigentiimerverwaltung) erstellen <
_E Ll | (Register Abrechnungen - Nebenkostenabrechnung) (Register Abrechnungen - WEG-Abrechnung)
<
Guthaben/Nachzahlungen sollstellen  §| Riicklagenaufstellung H|  Wirtschaftsplan erstellen £
(Register Abrechnungen - Guthaben/Nachzahlungen) § (Reg. Abrechnung - Rlcklagen) § (Register Abrechnung - Wirtschaftsplan) §
LY Zahlungsplaner ) Lieferanten

(Reg.Verw. - Kontakte & Lieferanten)

D Terminplaner E

‘ (Statusleiste - Schalter Termine)

Zusatzfunkt.

Zusatzfunkt.

| (Reg. Buchhaltung - Zahlungstermin)

@ Dokumente

‘ (Titelleiste - Dokumente & Nachweise)

Zusatz-

[Zusatzfunkt.

[Zusatzfunkt.

c
3]
c

o

£
c

=

L )
= Textverarbeitung CRM-Modul
‘ (Titelleiste - Schalter Tx) (Statusleiste Schalter Aktivitdten)

Alle Ausdrucke (Serienbriefe, Abrechnungen) an Bewohner und Eigentiimer kénnen Sie drucken oder per E-Mail/Fax versenden

CAEXIM Modul

(Reg. Abrechnungen - Heizkostenabr.)

Berichtsdesigner Modul

(Druckenfenster - Schalter Bericht)

Banking Modul
(Reg. Buchhaltung - Banking Modul)

Zusatzfunkt.
Zusatzfunkt.

| Zusatzfunkt.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -29 -



Abrechnungen in Win-CASA

Was mochten Sie wissen?

Wie wird die Hausabrechnung ausgegeben?

Was muss eingestellt werden?

Stimmt mein Bankkontostand
mit dem Endsaldo der Hausab-
rechnung liberein?

Die Hausabrechnung wird inkl. zweiter Seite mit
Darstellung der Bestandskonten (Aktiv/Passiv) und
sonstige Bestandskonten fiir den gewdhlten Zeit-
raum dargestellt.

Achtung! Der Endsaldo gibt die Summe aller Be-
standskonten an. D.h. Summe aller Bankkonten und
Kassen, die fir dieses Objekt verwendet werden.
(Das Bankkonto kann nur dann mit dem Endsaldo der
Hausabrechnung (ibereinstimmen, wenn das Bank-
konto auch nur fur dieses Objekt verwendet wird)

Hausabrechnung:
@ nach Buchungsdatum

® Guthaben/Nachzahlungen
libernehmen

@® Bestandskonten drucken

Welche Ausgaben und Ein-nah-
men sind fiir den Abrechnungs-
zeitraum angefallen?

Die Hausabrechnung zeigt alle Ausgaben und Einnah-
men die fiir den gewahlten Zeitraum wert-gestellt
wurden.

So werden z.B. Ausgaberechnungen, die erst im
nachsten Jahr bezahlt wurden, aber noch in diesem
Jahr angefallen sind, auch mit einbezogen.

Beispiele

A) Stromrechnung fiir das Jahr 2021 am
16.02.2022 bezahlt. (Buchungsdatum
16.02.2022 aber Wertstellungsdatum
31.12.2021)

B) Ein Mieter zahlt am 07.01.2022 seine Mie-
te fiir Dezember 2021. (Buchungsdatum
07.01.2022 aber Wertstellungsdatum
31.12.2021). D.h. die Miete wird in die
Hausabrechnung nach Wertstellungsda-
tum einbezogen, obwohl der Betrag erst
im nachsten Jahr einging.

Anmerkung:

Bei der Hausabrechnung nach W-Datum wird keine
Summenseite der Bestandskonten (Aktiv/Passiv) und
sonstige Bestandskonten ausgegeben, da diese Sum-
men nicht sinnvoll verwendbar wéren.

Hausabrechnung:
@ nach Wertstellungsdatum

® Guthaben/Nachzahlungen
nicht tbernehmen

Welchen Gewinn muss ich gegen-
liber dem Finanzamt angeben?

Hier wird keine Hausabrechnung erstellt, sondern die
Einnahme - Uberschussrechnung. Diese wird grund-
satzlich nach Buchungsdatum ausgewertet.

Einnahme-Uberschussrechnung

-30 -

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com




Hausabrechnungen )

“é Aufruf: Register Abrechnungen - Hausabrechnung/Einnahme/

998 -WEG Haus, Lilienalies 21, 50020 Morchen . 99T Muster-Mietshaus, Veilchenatr, 10, B0200 Minchen
999 Muster-Miel WEG Maus, Schioflaliee 21, 80100 Minchen
Abrechnungsoptionsn
i (Ist-B! g) Haus 999
Objekt: 999 - Haus SchioBallee 21, 80100 Miinchen
Eingegebenes Datum 01.01.2020 bis 31.12.2020 Gedruck am 18092019
Konto Bezeichung Ausgaben Einnahmen Saldo
Einnahmen
Debitoren Wiete 468000€ 4880,00€
Debitoren Garage/Senst 120,00 € 120,00€
Debitoren Betriebskosten 20400€ 0400 €
Debitoren Heizkosten 28m0¢€ 2800€
Debitoren Hausgeld 45831 € &8
Debitoren Riicklagen M219€ 142,19€
5783,00€
Summe Einnahmen 5.783,00€
Ethaliene USL aHITE
Ausgaben
Zur Umlage auf Bewohner bestimmie Kosten
40400 Gartenameten 46533 € 6533 €
40500 Winterdienst 350,00€ 360,00€
45200 Grundsteuer 2500,00€ 2500,00€
46100 Versichemuing Brand 188,00 € 188,00 €
3.50333€
Zur Umlage auf Eigentiimer besimmie Kosien
56000 Versicherung-Gebdude 200,00€ 200,00€
200,00 €
Summe Ausgaben A€
Bezahte USt 182,13€
Saldo (Einnahmen - Ausgaben - Rucklagen) 2079,67 €
USt (Erhatiene - Bezahite) 43964 €
g (Ist g) Haus 997 Gatrucst am 12082010
Objekt: 997 - Haus Vellchenstr. 10, 80200 Minchen
UstdD: DEGE6ETT SRS
Aktuelles Jahr 01012019 bis 31.12.2018
Einnahmen [erhaltens UST)
Sreusrsan 0.00% Nemo Bruto  Uste Ust  Anrechens Anrechen  Anrechens
Stz bar bares Nefto bare Ust
Detator GampeSonst 670,00 67000 0.00% 0.00 100.00% 67000 060
Detitor Heitkosten 1.685.00 160500 0,00% 0,00 100 00% 1.805,00 000
Detator Betnebskosten 249800 24600 0.00% ao0 100 00% 240800 oo
Debisor Miste W00 17000 0.00% 000 0000%  17.310.00 0.00
2Wam 1AM 000 oo
e o —— e e e
Sauz bar baresMens  bareUst
Debitor Hazkosten a8 TOO00 19.00% "% 100 00% 58824 1176
Debitor Betriebakos en 708,88 BA000 1000% 141 10000% 05,88 13412
Detitor iete 4800 18 58000 19.00% 8084 100 00% 4800, 16 B8
615028 737000 11872 14772
28.386,28  28.843.00 1LITRT2 1AT673
Ausgaben (bezahie UST)
Steusrsats 0.00% L) Brumo  Ust- Ust  Anfechan-  Anrechens  Anrechens
Satz bar  bares Nefto bare Ust
40500 Verwatenengunrg 500.00 5'0000 0.00% 000 [ 0m 000
43100 Kb pobufrén: 180,00 18000 0.00% 000 20.00% 3600 000
45100 Grsdsteuer mz 4120 0.00% .00 moos m224 000
46100 Versic herung Brand 0500 9500 000% 000 [n0rs me 0w
118620 118820 0.00 000
Seversatz 700 Wemo Bt UR- W Ameshens  Anrechen  Anmehen-
Saz Bar baresNems  barsUst
42030 Wasser 706,23 TS4E0 T.00% 037 20,00% 14105 987
706523 75460 37 987

Uberschussrechnung, UST-Liste

Direkt aus dem Fenster Hausabrechnungen kénnen weitere
Abrechnungen aufgerufen werden. Sie benutzen somit stets
ein einheitliches Fenster, um z.B. eine Einnahme-Uberschuss-
rechnung oder eine Umsatzsteuer-Liste zu erstellen.

Die verschiedenen Abrechnungen in Win-CASA:
Hausabrechnung:

@ Aufstellung aller Einnahmen und Ausgaben inkl.
Bestandskonten (Aktiv/Passiv) und sonstige Be-
standskonten.

Einnahme/Uberschussrechnung:

@ Aufstellung aller Einnahmen und Ausgaben ohne
Bestandskonten (Aktiv/Passiv) und sonstige Be-
standskonten

UST-Liste:

@ Aufstellung der angefallenen Umsatzsteuer im
eingestellten Zeitraum.

Hausabrechnung )

Die Hausabrechnung bietet dem Hausbesitzer einen genauen
Uberblick tiber alle Einnahmen und Ausgaben, inkl. der Bestands-
konten (Aktiv/Passiv) und sonstige Bestandskonten.

Gleichzeitig kann die Hausabrechnung fiir bestimmte, bereits
voreingestellte Zeitraume ausgegeben werden (z.B. aktueller
Monat, aktuelles Jahr). Auch freie Zeitraume sind einstellbar.
Desweiteren ist eine Auswertung mehrerer Objekte moglich.
Rufen Sie dazu die Sammelabrechnung - Hausabrechnung auf.
Hier wahlen Sie die Objekte aus, die Sie gleichzeitig darstellen
mochten. Ebenfalls ist die Auswertung fiir einen bestimmten
Zeitraum moglich.

Einnahme/Uberschussrechnung |

Die Einnahme/Uberschussrechnung weist ebenfalls die Einnah-
men und Ausgaben aus. Der Unterschied zur Hausabrechnung
besteht darin, dass diese Auswertung rein nach Buchungsdatum
ausgewertet wird und keinen zweiten Teil der Bestandskonten
ausweist.

UST - Liste )

Die Umsatzsteuer-Liste bendtigen Verwalter von Mietobjekten,
die gewerbliche Mieter verwalten. Entsprechend des im Register
Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt eingestellten Gewer-
beanteils des Objektes, wird die gezahlte und geleistete Ust. aus
Ausgaben, Einnahmen und die abzufiihrende Ust. errechnet.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -31-
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Nebenkostenabrechnung )

Miontvnngamipin sbérprifer

Im weiteren Register Text flir Bewohner, kdnnen Sie freie Texte
fur die Einleitungs- und Schlussblocke festlegen.

Aufruf: Register Abrechnungen - 1. Nebenkostenabrechnung
(nur Win-CASA Miet und PRO)

Wichtig! Eine Nebenkostenabrechnung kann in Win-CASA belie-
big oft wiederholt werden, solange die errechneten Guthaben/
Nachzahlungen nicht sollgestellt wurden (siehe dazu Kapitel
Guthaben/Nachzahlungen s. Seite 37).

Dies erlaubt es Ihnen eine Abrechnung auch wahrend des Jah-
res zur Kontrolle durchzufiihren. Im Hauptregister "Abrechnen
flr" schieben Sie die abzurechnenden Bewohner auf die rechte
Fensterseite.

Im zweiten Register Abrechnungsdaten werden wichtige Grund-
einstellungen vorgenommen:

@® Ort und Datum - die auf der Abrechnung erschei-
nen.

@® Nur Betriebs-, nur Heiz- oder Betriebs- und Heizkos-
ten abrechnen.

® Nullwerte unterdriicken, zeigt nur Kostenpositionen
in der Abrechnung, die den Mieter auch betreffen.
Evtl. Positionen die 0,00 EUR ergeben, werden nicht
ausgewiesen.

@ Ist-VZ, verrechnet nur die tatsachlich vom Mieter
gezahlten Vorauszahlungen.

@ Ist-VZ und OP, verrechnet tatsachliche und offene
Posten des Mieters als geleistete Vorauszahlun-
gen.

Neue Vorauszahlungen in der Abrechnung der ak-
tuellen Bewohner ausweisen.

® Runden, erlaubt die Rundung der neuen Vorauszah-
lungen.

Info: Stellt Win-CASA eine Liicke im Abrechnungszeitraum fest,
werden Sie Uber ein weiteres Register "Probleme" dariiber
informiert.

Zur besseren Ubersicht mdchten wir lhnen nun zeigen, wo die einzelnen Bestandteile der spateren Nebenkostenabrechnung in

Win-CASA eingegeben oder berechnet werden.
o Anschrift des Verwalters

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Verwalter.

GAnschrift des Bewohners

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung
- Register Bewohner.

o Haus- und Wohnungsbezeichnung

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt und
Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung - Register Be-
wohner - Eingabefeld: Bezeichnung

° Einleitender Text

Eingabe Register Abrechnungen — 1. Nebenkostenabrechnung fiir Be-
wohner - Register Text fiir Bewohner. Hier haben Sie die Moglichkeit
den vorgegebenen Text zu andern.

-32-

e Abrechnungszeitraume

Der obere Abrechnungszeitraum stellt das komplette Wirtschafts-
jahr da, wie im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt
eingegeben. lhr Abrechnungszeitraum ist der Zeitraum innerhalb des
Wirtschaftsjahres, in dem die Wohnung vom Bewohner bewohnt wurde.
Dieser ist identisch mit dem Wirtschaftsjahr, wenn kein Bewohnerwech-
sel stattgefunden hat.

e Spalte Abrechnungsposten

Eingabe unter Register Verwaltung - Unterreg. Konten. Jedes Konto
mit der Einstellung Umlagefahig: Betriebskosten oder Umlagefahig:
Heizkosten wird hier abgerechnet.

° Spalte Verteilt nach

Bewohner-Umlageschlissel, die im Register Verwaltung - Unterreg.
Konten — Schalter Umlageschliissel angelegt und einem Sachkonto
zugeordnet wurden. Die Zuordnung des Umlageschlissels zur Abrech-
nungsposition (Ausgabekonto) erfolgt im Register Verwaltung - Unter-
reg. Konten - Konto auswahlen — Schalter Andern.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



e Spalte - Gesamt

Die Gesamtanteile fiir den Umlageschliissel errechnen sich automa-
tisch aus der Summe der Einzelanteile pro Bewohner bzw. Wohnung,
die im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung - Register
Anteile & Zahler — Spalte Einheit eingegeben werden. Die Spalte Haus
dient zur Kontrolle der Eingaben.

e Spalte - Ihr Anteil

Anteil der Wohnung/des Bewohners nach der Eingabe im Register
Anteile & Zahler in den Wohnungssammdaten. Die Zdhlerstande werden
im Register Abrechnung - Zdhlerstande eingegeben. Die verbrauchsab-
hangigen Anteile (Festbetrage) fir die ausgezogenen Bewohner werden
im Register Verwaltung - ausgezogene Bewohner - Register Anteile &
Zahler eingegeben.

@ Spalte - Einheit

In der Spalte Einh. (= Einheit) wird die festgelegte Einheit wie z.B. EUR
und die Berechnung Anteilig, Festbetrag oder xTage pro Umlageschlis-
sel aufgezeigt. Laut der Eingabe im Register Verwaltung - Unterreg.
Konten - Schalter Umlageschliissel.

m Spalte - Gesamt

nungszeitraum ( = tatsachlich angefallene Kosten fir den Bewohner)
und der Summe der Vorauszahlungen des Bewohners. Nach Erstellung
der Abrechnung kénnen Sie im Register Abrechnungen - 5. Guthaben/
Nachzahlungen sollstellen und zugleich Lastschriften bzw. Guthaben
erzeugen. Haben Sie das Objekt als Miet-& WEG-Verwaltung angelegt,
finden Sie dies unter Punkt 7.

@ AbschlieRender Text

Im Register Abrechnungen - 1. Nebenkostenabrechnung fiir Bewohner
- Register Text fir Bewohner, haben Sie die Moglichkeit diesen Text
zu andern.

Info: Wenn Sie im Namen des Eigentimers bei einer Miet-& WEG-Ver-
waltung die Nebenkostenabrechnung erstellen sollen, kénnen Sie dies
Uber das Klickfeld: "Abrechnung fiir Bewohner im Auftrag des Eigen-
tiimers" im Register Abrechnungdaten der Nebenkostenabrechnung.
Der Absender der Nebenkostenabrechnung ist dann der Eigentimer
und nicht die Hausverwaltung.

Alle Kosten nach W-Datum des jeweiligen
Ausgabekontos, die das gesamte Haus be-
treffen.

Frau Michaela Maier
Herr Paul Panther
Yeilchendr. 10
80200 Minchen

@ Spalte - Ihr Anteil

Kostenanteil des Bewohners. Diese werden
auf Grund des zugeordneten Umlageschlis-
sels aus den Gesamtkosten des Objektes auf

die Bewohner umgelegt. Sollte innerhalb des Haus 997, Veilchenstr. 10, 80200 Miinchen Wohnung 2 EG Rechts

Abrechnungszeitraumes ein Bewohnerwech-
sel stattgefunden haben, werden die Kosten
taggenau auf den aktuellen und ausgezoge-
nen Bewohner berechnet. AuRer bei der Ver-
teilung Festbetrag. Hier wird der im Register
Verwaltung —Schalter Stammdaten Wohnung
—Register Anteile & Zahler eingetragene Wert
ibernommen.

eingesehen wer den.

Abrechnungszeitraum
Ihr Abrechnungszeitraum

@ Vorauszahlungen

Hier werden alle gebuchten Betriebs- und

Sehr geehrie Frau Maier, sehr geehrter Herr Panther,

anbei ibersenden wir Ihnen die Betriebskogenabrechnung fir den untenstehenden Zeitraum. Die dieser
Abrechnung zugrunde liegenden Belege kinnen innerhalb der nachsten 4 Wochen beimV erwalter

Betriebskoste nabrechnung mit Heizkosten

_e—_o_ Umlagesdll —-m(mten-@-

Horst Mustermann Hausyerwaltung
Verwalterstr. 10, 80200 Minchen
Tel 089/4444 Fax 089/4445
EMail: info@hv-rustermann.de, Internet: wwwhv-mugtermann.de

Minchen, den 13.09.2019

01.01.2019 bis 31122019
01.01.2019 bis 31.12.2019

365 Tage
365 Tage

Heizkostenvorauszahlungen (BK und HK) Abrechnungsposten Werteilt nach Gesamt Ihr Anteil Einh. Gesamt Ihr Anteil
des Bewohners summiert. Die Hohe der BK- Hausreinigung Wohneinheit 3,000 1,000 Einh. B10,00€ 203,33 €
und HK-VZ werden im Register Verwaltung Gartenarbeiten W ohneinheit 3,000 1,000 Einh. 344 80€ 11493 €
— Schalter Stammdaten Wohnung - Register :;"‘En?rim”"g ::ju:n?."hhen 233'333 ;'3003 ety ;22005 122&9;:
- . emsteinkger ohnfldiche , 5,000 gm 55
Zahlungen festgelegt. Uber Register Buchhal- Wasser Kaitws Zihler 88,000 30,000 com 75460 € 231,00 €
tung - Automatische Solistellung werden die | kaeigepinren Kabelfemseher 3,000 1,000 TV B000E  120E
Zahlungen automatisch sollgestellt und unter Grundsteusr Wohnfiiche 230,000 75,000 gm 411208 14,09 €
Register Buchhaltung - Sollstellungen buchen Wersicherung Brand Wohnfiéche 230,000 75,000 qm 95,00 € WBE
als Einnahme verbucht. Verschiedene Listen
(Register Listen - Saldenliste oder Einzelkonto- Ihr Anteil fir den Abrechnungszsitraum: 1,069,958 €
auszug) zeigen die BK- und HK-VZ an. Um eine
bereits gebuchte BK- oder HK-VZ zu dndern, Ihre Betriebskosten-Vorauszahlungen fir den Abrechnungszsitraum: @ 750,00 €
markieren Sie im Journal, Kontoauszug oder Ihre Heizkosten-Vorauszahlungen fir den Abrechnungszeitraum; 600,00 €
U”ber-5|cht Bankkonto die E_mnahme—Buchung o @ B002€
far einen Bewohner und klicken auf Buchung:
Schalter Andern - Klicken Sie auf das Frage-
zeichen. Der Betrag wird in die einzelnen, Gutschriften dberweisen wir Ihnen innerhalb von 14 Tagen auf lhr Konto. @
von lhnen im Register Verwaltung — Schalter
Stammdaten Wohnung - Register Zahlungen,
definierten Zahlungsarten aufgezeigt und Sie
kdénnen den BK- oder HK-Anteil andern.
Ihre neue monatliche Betriebskosten-Vorauszahlung betragt 90,00 £
Ihre neue monatiiche Heizkoster-V orauszahlung betragt: 10,00 €
Miete {1.300,00 €) Garage/Sonst. (50,00 €): 1.350,00 €
@ Nachzahlung oder Guthaben Ihre neue monatiche Zahlung betrégt 1.450,00 €
Dieser Betrag errechnet sich aus der Diffe-
renz der Position "lhr Anteil" fiir den Abrech- . o .
Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -33 -
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WEG-Abrechnung

)

Bbtechnusgesptisasn

Apsechmongemengen uberprutes *rizend it el )

Vormamklungen V2

Im weiteren Register Text fur Eigentliimer, konnen Sie freie Texte
fir die Einleitungs- und Schlussblocke festlegen.

Uber das Register Brennstoffe BGH-Urteil kénnen Sie zusatzli-
che Informationen zu den Heizkosten gemall dem BGH-Urteil
ausweisen.

Aufruf: Register Abrechnungen - 1. WEG-Abrechnung
(nur Win-CASA WEG und PRO)

Die gemeinsame Hausgeldabrechnung rechnet alle Kosten (auch
umlagefédhige Kosten des Mieters) Gber den Eigentimer ab.

Wenn Sie bestimmte Eigentimerkonten als umlagefdhig
auf Mieter definieren, werden diese zwischensummiert.
Der Eigentimer einer vermieteten Wohnung kann somit die
Nebenkosten seinem Mieter direkt in Rechnung stellen.

Die Definition der Konten (Umlagefahig auf Mieter) konnen Sie
im Register Verwaltung - Unterreg.- Konten dndern festlegen.

Im zweiten Register Abrechnungsdaten werden wichtige Grund-
einstellungen vorgenommen:

® Ort und Datum - die auf der Abrechnung erschei-
nen.

@ Ust. ausweisen (Nur anwenden, wenn die ganze
WEG-Gemeinschaft zur Ust.-Voranmeldung optiert
hat).

® Nullwerte unterdriicken, zeigt nur Kostenpositionen
in der Abrechnung, die den Eigentimer betreffen.
Evtl. Positionen die beiihm 0,00 EUR ergeben, wer-
den nicht ausgewiesen.

® Entwicklung der Instandhaltungsriicklage. Auf der
WEG-Abrechnung wird ebenfalls die Riicklagenent-
wicklung gedruckt. Zusatzlich kénnen Sie die Voraus-
zahlungen des Eigentiimers oder die Entwicklung
Geldkonten mit anzeigen lassen. Offene Riicklagen-
Salden der Eigentimer werden mit aufgefiihrt.

® Uber das Klickfeld "Keine Unterteilung in
umlagefahige/nicht uml. Kosten" wird in der Ab-
rechnung keine Unterteilung angezeigt.

@ UberdasKlickfeld "Wohneinheit abrechnen" erhilt
bei einem Eigentiimerwechsel, nur der aktuelle Ei-
gentlimer die WEG-Abrechnung.

Zur besseren Ubersicht zeigen wir lhnen am Beispiel einer fertigen WEG-Hausgeldabrechnung, wo die einzelnen Bestandteile in

Win-CASA erfasst oder berechnet werden.

o Anschrift des Verwalters

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Verwalter.

o Anschrift des Eigentiimers

Eingabe im Register Verwaltung- Schalter Stammdaten Wohnung
- Register Eigentiimer.

e Haus-/Wohnungsbezeichnung

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt und
Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung - Register Ei-
gentlimer - Eingabefeld: Bezeichnung.

0 Einleitender Text

Register Abrechnungen - 1. WEG-Abrechnung - Register Text fiir
Eigentimer. Hier haben Sie die Mdoglichkeit den vorgegebenen Text
zu andern.

-34-

e Abrechnungszeitraum

Der obere Abrechnungszeitraum stellt das ganze Wirtschaftsjahr dar,
wie im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt - Schalter
Wirtschaftsjahr andern eingegeben. Ihr Abrechnungszeitraum ist der
Zeitraum innerhalb des Wirtschaftsjahres, in dem die Wohnung im Be-
sitz des Eigentliimers ist. Dieser ist identisch mit dem Wirtschaftsjahr,
wenn kein Eigentliimerwechsel stattgefunden hat.

G Spalte Abrechnungsposten

Eingabe unter Register Verwaltung - Unterreg. Konten. Jedes Konto mit
der Einstellung Umlagefahig: Betriebskosten- oder Hausgeldabrechnung
wird hier abgerechnet. Bei einer reinen WEG erscheint bei Umlagefahig
immer Hausgeldabrechnung. Ob ein Konto auch auf den Mieter umleg-
bar ist, wird Uber das Klickfeld "Umlage auf Mieter" festgelegt.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



WEG-Abrechnung )

a Bereich Umlageschliissel

In der Spalte Verteilt nach steht die Bezeichnung des Umlage-
schlissels, den Sie im Register Verwaltung — Unterreg. Konten- dem
jeweiligen Ausgabekonto zugewiesen haben. Unter Gesamt steht die
Summe aller eingegebenen Anteile ( = Gesamtanteil Haus). Register
Verwaltung — Schalter Stammdaten Wohnung — Register Anteile &
Zahler — Spalte Haus. Unter |hr Anteil steht der Anteil der Wohnung
bzw. des Eigentiimers, wie in der Spalte Einheit eingegeben. In der
Spalte Einh. (= Einheit) wird die festgelegte Einheit wie z.B. EUR und die
Spalte Berechnung Anteilig, Festbetrag oder xTage pro Umlageschliissel
aufgezeigt, laut der Eingabe im Register Verwaltung - Unterreg. Konten
- Schalter Umlageschliissel.

e Bereich Betrdge

Unter Gesamt stehen die Kosten, die auf dem jeweiligen Ausgabekon-
to innerhalb des gewahlten Abrechnungszeitraumes gebucht wurden.
Diese Kosten sind fiir das gesamte Objekt angefallen und werden It. dem
zugewiesenen Umlageschlissel auf die Eigentliimer verteilt. Sollte ein
Eigentimerwechsel stattgefunden haben, werden die Kosten taggenau

WEG-Abrechnung E/B getrennt

Wenn Sie als Verwalter sowohl eine Hausgeldabrechnung fiir
den Eigentimer als auch eine Nebenkostenabrechnung fir
den Mieter erstellen missen, bendtigen Sie Win-CASA PRO.
Dort wahlen Sie die getrennte WEG-Abrechnung tiber Register
Abrechnungen - WEG-Abrechnung - WEG Abrechnung E/B
getrennt.

In der getrennten Hausgeldabrechnung werden nur Kosten ab-
gerechnet, die der Eigentlimer einer Wohnung zu bezahlen hat.
Die restlichen Kosten, die der Mieter tragt, werden in der Ne-
benkostenabrechnung abgerechnet. Naheres dazu entnehmen
Sie bitte der Online-Hilfe (F1-Taste) von Win-CASA PRO.

au.fden aktuellen ur.\d fruhe_ren Eigentiimer vgr— e M i
teilt. AuBer wenn die Verteilung Festbetrag ist, Verwalterstr. 10, 80200 Minchen o
dann wird dieser im Register Verwaltung—Schal- g T;'- 039’44:4-;13" 03t9’4“45h 5 =
. . =ail: 1o -mMuSermann. de, ErNet. Wwaw.Nv-musiermann. de
ter Stammdaten Wohnung — Register Anteile & @
Zahler eingetragene Wert ibernommen. e
. . Heribert Hummelber ger e

9 Zur Umlage auf evtl. Mieter bestimmte Alperweg 18 Miinchen, den 16.09. 2019
Kosten 80789 Minchen

In diesem Bereich werden die Ausgabekonten Haus 998, Lilienallee 21. 80020 Miinchen Wohnung 1 EG e
aufgelistet, die im Register Verwaltung - Unter- Sehr geehrter Herr Prof. Hummelberger,

. - P
reg. Konten - Klickfeld "Umlage auf Mieter” an- in der nachfolgenden Einzelabrechnung verteilen wir die den Abrechnungszeitraum betreffenden
geklickt wurden. Wenn eine Eigentumswohnung Kosten und Ertrige und ermitteln durch den Vergleich rrit den von Ihnen nach dem Eirzehwirtschaftsplan e
vermietet ist, besteht Uber diese Funktion die zu erbringenden Vorauszahlungen hre individuelle Abrechnungsspitze.
)
Moglichkeit eine Zwischensummierung der fir 1. Einzelabrechnung
einen EVt!' Mieter best'.lmmt.(.an Kosten auszuwer- Abrechnungszeitraum  01.01.2019 bis 31122019 335 Tage e
sen. Somit kann der Eigentiimer an den Mieter lhr Abrechnungszeitraum  01.01.2019 bis 31122019 365 Tage
die Kosten direkt weiterberechnen. Umlageschiissel Betréige
Abrechnungsposition Verteilt nach Gesamt Ihr Anteil Einh. Gezamt Ihr Anteil
@ Instandhaltungsriicklage Kosten 0
. A Nicht zur Umi fevil. Bewohner bestimmite Koste

Lt. dem BGH Urteil muss die Riicklage separat T A -

. d Di darf nicht bei d Kaltwasser Kaltwe Zahler 10,000 10,000 cbm 10,00 € 10,00 €
ausgewiesen werden. Diese dart nic elrden \ervaltenergitung E inheiten 3,000 1,000 Einh. 102,00 € 3400€
Kosten erscheinen. Anschafungen o E igentumsanteil 1.000,000 278,000 MEA 188,70 € 5246 €

Grundsteuer Eigentumsanteil  1.000,000 273,000 MEA 42120€ 17,09 €
er=icherung-Gebdude E igentum=anteil 1.000,000 278,000 MEA 280,00 € TTB4€
Instandhattung Eigentumsanteil  1.000,000 273,000 MEA 630,00 € 189,04 €
m Nachzahlung Oder Guthaben Zwizchensumme nicht umlagefihige Kosten: 168190 € 430 43 €
Zur Umlage auf evll. Bewohner besti mmite Koden
Dieser Betrag berechnet sich aus der Differenz Heizkosten Ext. Heizkosten  2042,000 705,000 EUR 2.042,00 € 705,00 €
gt oo Heizungs-Heparatur Wohnfidche 288,000 80,000 gm 240,00 € 23333 €
dgr Position , hr 6ntej|| flir den Abrechnungs Kabel-Tv K abelfernsshen 3,000 1000 TV 850,00 € 28333€
zeitraum” ( = tatsachlich angefallene Kosten f. Millabishr Milleimer 3,000 1,000 MEI 26355 € BrEs e
Eigentijmer) und der Summe der Vorauszahlun- Strafkenreinigung Personen x Tage  2.230,000 455000 PxT 220,33 € 4397 €
des Ei . Gartenpfiege Eigentumsanteil  1.000,000 273,000 MEA 41150 € 11440 €
gen des Igentumers' Zwizchenzumm e umlagefihige Kosten: 462738 € 1.467 BB €
Nach Erstellung der Abrechnung kdnnen Sie S M peion B, R THBIRT
im Register Abrechnungen - Punkt 6 Guthaben/ Instand haltung sriicklage {s. Entwicklung der Instandhaltung sriicklagen
Nachzahlungen sollstellen diese sollstellen und e @ A Tt
leich Lastschrift b Ub . Zufihrung t. Wirtschatsplan E79945€ 2TB04 €
zugleic astschritten bzw. erwelsungen Zwizchensumm e Instandhattungsricklage: 5699 45€ 25024 €
erzeugen.
Abrechnungssumme: 12.008,73 € 219865 €
abzgl. Sell-Hausgeld k. Witschatsplan 8.160,00 € 2.520,00 €
abzgl. Senderumlage 900,00 € 250,20 €
Gesamt-Abrechnungsspitze: 294873 €
Abrechnungsgutha bem: 0 Ihr Guthaben ET1,65€
Machrchtlich: Ihre Hausgeldrickstinde aus dem Einzelwirtschaftzplan: 0,00€
Abrechnungssaldo zum Ende des Abrechnungszeitraumes: 571 65€
Bankverbindung: Raiffbk Minchen, BANDES4 TO18 3455 0012 3458 T8, BIC GENODEF1MIE, Horst Musiermann Haus verw atung
Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -35 -
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WEG-Abrechnung

)
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o 1o

brezhn_ng 71.01.2007 =& 31.12.2017 Faus 928 Must=r-Meb/WEG Ha_s Scholiales 22

Druzksn igectimar armair:

] Anschreiben Jchrese brechnung

s B et e s Ausgele
Nzoh nemt sedruthr,

mt Anschralzen)
E-mal

aliariab Dissthes Lngsn

e by}t el sis wrs eller s Hoch ketis hacliveie o el

Frc I Drdi Sar khonlosusog =

mirtemat Portl verotontichan
Mact moae et (1

Mzch <el Fox wersens ot Fnwels: “Ac ke oo erstelon, wen- diz

Abrechnu-ger endsufig fertiz snd

Auswahlmoglichkeit was der Hausverwalter seinem Eigentiimer
bereit stellen mochte.

2. Entwicklung der Instandhaltungsricklagen

sollit © Bezahlt (€)
Gesamt ihr Anteil Gesamt Inr Anteil

Anngsstand 60.000.00 2400,00 50.000,00 2.400,00
Betragswemfichtung i VW itschatspian 1439811 548,46 14388 11 548,46
Zinsen 750,00 30,00 750,00 30,00
Zinsabschiagsteuer 120,00 .80 120,00 4,80
Solidanitatszuschiag 5,00 1,80 —ss,00 1,80
Enastana 7498311 Zo718 7298311 267188
3. Ihre Vorauszahlungen
Gefordert Hausgeld Rickiagen Gesamt
Gefordert It Wirtschatsplan 1.50454€ sases e 245300
Bezanit
03.01 2013 Hausgeld 01.18 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 17314 avzs € 22300 €
08.02.2019 Hausgeld 0219 Timaschevski Theodor, Bist S chubeck 173,14 € 49,86€ 2z3,00€
03.03 2018 Hausgeld 03.18 Timaschevski Theodor, Bistro S chubedk 173,14 € aszs € zzm00€
08.04.2015 Hausgeld 04.13 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 173,14 € svzs € 223,00 €
04.05.2019 Hausgeld 05.19 Timaschevski Theodor, Bist S chubeck 173,14 € 49.86€ 2z300€
09.06 201 Hausgeld 0619 Timaschewski Theodor, Bistr S chubedk 173,14 € 49,85 2z.00€
03.07.2015 Hausgeld 07.19 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 173,14 € 4025 € 22300 €
08.08.2018 Hausgeld 05,18 Timaschevaki Theodor, Bisto S chubeck 173,18 € so@s € 22300 €
03.09.2018 Hausgeld 0918 Timaschevski Theodor, Bistro Schubedk 173,18 € asgs e zm00€
03.10.2015 Hausgeld 10.19 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 173,14 € sv38 € 22300 €
03.11.2018 Hausgeld 11.18 Timaschewski Theodor, Bistro Schubedk 173,14 € 49,86 € 2z00€
Summe Bezanit 150454 € sasase zass00€
Summe “Gebrlert k. Wirlschatsplan abziglich “Summe Bezahit- 000 € 000 000e
4. Er i ing der G
Kasse Haus 999 Saldo am 01.01.2019: 0,00€

Saldo am 31.12.2019 3.100,00 €
Postbank -Gira-, BIC PENKDEF FX00¢, IBANDESS 7001 0080 00014335 77 Saldo am 01.01.2019 2.500,00 €

Saldo am 31.12.2019 180.661,46 €
Sparbuch fur Riicklagen Haus, BIC PENKDEFF;GO(, IBAN DE39 70010080 Saldo am 01.01.2019 15.000,00€
0000 1234 56 Saldo am 31.12.2019 19.140,00€
Festgeldkonto fur Ricklagen, BIC PENKDEFF)00¢ IBAN DE32 7001 0080 Saldo am 01.01.2019. 5.000,00 €
0000 4445 55 Saldo am 31.12.2019 6.854,37 €

tellung der Ei und vom 01.01.2019 bis 31.12.2019

Objekt: 999 - Haus SchioBal
In dicacr Coaamtabrechnung weisen var lhincn durch dic E ntvickiung dor B anikonten und Hauakaase alls
Elnnanmen und Ausgaben der n aus.

21, 80100 Munchen

Festosiakonten Girokonten Sonstige. geanen: e

per 01.01 2018 2000000 € 250000 22.500,00 €
I. Einnahmen
250,00 €
160.520.00 €
212000 €
652600 €
&773.00€
sz Ere
<emriae
250,00 € 20116200 € 20141200 €
1s.00¢€
0,00€
os00e
2zo00e 220,00 €
120,00 € 120,00 €
eress e oTeaz €
4TS0.48€
205,50 € 205,60 €
280,00 € s30.00 €
463,40 € 163,40 €
195,00 1450
20,00 € 320,00 €
700 625,00
>n0/n0 e Sanan e
13430 € 134,30 €
2000e 220,00 €
h Lo 50,00 € 160,00 €
46200 Versichern, 120,00 € 120,00 €
11.60€ a0 e
50,00 seo,00 €
177,502 177s0e
zn1zz0e z2.mz20e
>10n0e 1000 e
1e1z00€ 101200 €
sso0e 1410117 € 1415847 €
sTss.aTe sessare 3.100,00€
Summe 110 bortiage S788,37 € X 510000 € o00e
Endbestand per 31 12 2018 >s 04w e 180 66145 € 210000 & son7ER A3 E

Geplante Ricklagenzufihmng abzgl. Catnahmen
umme der zu verteilenden Betrage

799,07 €
14.016,10 €

Darstellung aller Einnahmen und Ausgaben

eyl MESEITEOE | SusnA 3R ord Dohuech
‘o alech 10 Zonblake 21
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iniber Jaios ol ungy e 26 rcTokend e 8t

mnhy 555 Jouomess | 00100 Vororer wWermyg 1 D3 Lee

e e e high dmms e - i sahoes nung N o i o g cae 20 ham e Dojelt vl fogence
ANETRG T A SR ETTEEN D

T et an durgar 0n de macacructenabee von Facleben Denatketungan (B it | moent T Takoe 3 CEE
[ CeocmiBmie Lbekiueien | faliedelisder’  (fbow ek Sl Bes frme

B ok ey
Sahomeicin’ege mme TeeZE 1hazne w Hekfibde (144
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G Horow arbe o el Ry, Efabu s urd Mbderloemnpmata e (5 352 0 b3 ST

Per ok F gy Ceomilmie Dbk Al i’ Dhbge et Sl B Brmie
Fotm daing 00 agee I1E2EEC Wodedlone 181t
durre: CRME

Ausweis der Handwerkerleistungen oder haushaltsnahen
Dienstleistungen.
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Anschreiben Jahresabrechnung

In der WEG-Abrechnung besteht die Mdglichkeit zuerst ein
Anschreiben zu erstellen in dem alle wichtigen Eckdaten zu-
sammengefasst werden (Ausgaben/Hausgeldzahlungen, Ab-
rechnungsspitze).

Uber das Register Abrechnungsdaten, das Sie iiber die WEG-
Abrechnung aufrufen, kénnen Sie im Register - Text fir
Einzelabrechnung/Anschreiben einen individuellen Text anle-
gen.

Ausweis der Ruicklage )

In der WEG-Abrechnung kénnen Sie auch die Entwicklung der
Instandhaltungsriicklage darstellen. Uber das Register Abrech-
nungsdaten, das Sie tUber die WEG-Abrechnung aufrufen, kénnen
Sie zwischen verschiedenen Auswertungsmoglichkeiten wahlen.
Wie z.B. Riicklagen komprimiert ausweisen, Offene Riicklagen
Salden anzeigen, Vorauszahlung Bewohner oder Entwicklung
Geldkonten.

Uber das Register Abrechnungen - Punkt 2. Riicklagenabrech-
nung kénnen Sie die Ricklagenabrechnung auch ohne WEG-
Abrechnung erstellen.

Gesamtabrechnung der E/A )

Dies ist eine Gesamtabrechnung aller Einnahmen/Ausgaben und
abgerechneten Kosten It. WEG-Abrechnung des Objektes. Diese
enthalt folgende Positionen:

Der Anfangsbestand listet alle Festgeld-/Girokonten und der
Kasse auf.

Bei den Einnahmen handelt es sich um alle Hausgelder- und
Riicklagen-VZ und die sonstigen Einnahmen.

Die Kosten der WEG werden unter den Ausgaben dar-gestellt.

Bescheinigung §35a )

Mit Win-CASA haben Sie die Moglichkeit Ihren Bewohnern oder
Eigentimern die Bescheinigung nach §35a auszuwerten.

Um die Bescheinigung zu erhalten, ist es zwingend notwenig fur
alle Bewohner/Eigentiimer die Nebenkostenabrechnung, bzw.
die WEG-Abrechnung zu erstellen. Im Anschluss erhalten Sie die
Bescheinigung. Haben Sie das Objekt als Miet-& WEG-Verwaltung
angelegt, erfolgt die Bescheinigung fiir den Bewohner tber die
Nebenkostenabrechnung.

Wie Sie die Konten einrichten, damit Sie nach §35a buchen
kénnen, finden Sie auf Seite 18.

Vermogensbericht )

Verwalter sind ab dem 01.01.2020 verpflichtet, nach Ablauf
eines Kalenderjahres, einen Vermoégensbericht aufzustellen
(§ 28 Abs. 4 WEG-neu). Diesen konnen Sie Uber das Register
- Abrechnungen - Unterregister Vermdgensbericht auswerten
lassen.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Guthaben/Nachzahlungen )

Aufruf: Register Abrechnungen - Nebenkostenabrechnung Bewoh-
ner oder WEG-Abrechnung - Guthaben/Nachzahlung sollstellen

Nach erstellter Nebenkosten- oder Hausgeldabrechnung kénnen
die errechneten Guthaben und Nachzahlungen als Sollstellungen
in die Buchhaltung tlbernommen werden.

Tipp! Erst mit der Ubernahme der Guthaben/Nachzahlungen als
Sollstellung in die Buchhaltung wird das Abrechnungsergebnis
in der Buchhaltung verwendet. Sie kdnnen somit Nebenkosten-
und WEG-Abrechnungen beliebig oft testen, solange die G/N
nicht sollgestellt wurden.

Bei Nachzahlungen erzeugt Win-CASA fur die Bewohner/
Eigentlimer, die am Lastschrifteinzugsverfahren teilnehmen,
eine Lastschrift und bei Guthaben eine Uberweisung. Nach
Erstellung der SEPA-Datei liber das Register Buchhaltung - Un-
terreg. Lastschriften/Uberweisungen iibergeben Sie diese Datei
an lhre Bank oder lesen diese in Ihre Onlinebankingsoftware ein.
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Nachzahlungen/Guthaben
il
Turick L' Drucken 6 .
al Klickfeld: Abrechnung Ist-VZ )
Haus: 993 - Muster-Wiet V/EG Haus, Schoflle2 21in 801C0 M + |4, | /| Abrecung IST-VZ: CF f Betreds- urd Heizkosten/Hausgekd verrechren da af Guth, Nachz sollgestelt
cmm Aufruf: Register Verwaltung - Abrechnungen - Guthaben/
rechnurg o 0101201 bs 31122019 Bt R I EE ¥ o B e Nachzahlung sollstellen
£ Gutheben: 2340586 €
fott e Vo B Neczditng et Ist dieses Klickfeld aktiv werden bestehende offene Posten (bis
BOIO Sk ot & o R 1455¢ dpssnciesi|  auf Miete) mit dem Abrechnungsergebnis verrechnet. Unter

BO0200 Hit-CD GmEr Hit-CC Shep 01020m¢ 31122019 BBBE SolgesteltyLast. erstelt

BO040 Pongralz, Pefra 2. 06 Rec 0101201 3122019 0529 € SolgesteltLast, ersellt des GUthabens Oder der NaChZahIUng angezeigt' VO raussetzung
B0 Berdle Pal 306 i not 30 10nme Solgeelt Lt rselt fr das automatische Verrechnen ist die Durchfiihrung der Ne-

T e weet - penkosten- oder WEG-Abrechnung nach tatsédchlich geleisteten
Vorauszahlungen. Dies stellen Sie Gber das Klickfeld "Ist-VZ" bei
der Abrechnung im Register Abrechnungsdaten ein.

1

o Buchhaltung - Sollstellung buchen wird nur noch der Betrag
BO030 Lobr, Ludvig 2. 0G Links 01012018 31122019 19327 € SolgesteltLast. ersellt

1

1

Sollstellen der Guthaben/Nachzahlungen

Wirtschaftsplan )

et Aufruf: Register Abrechnungen - Register Wirtschaftsplan (nur fiir
T hw Win-CASA WEG und PRO)
1. | Jahreingeben, eingestellt ist 01.01.2020 bis 31.12.2020 Schritt fur Schritt werden Sie durch die einzelnen Ablaufe durch-

geflihrt. Als Ergebnis erhalten Sie einen kompletten Wirtschafts-

plan mit neuer Hausgeld/Ricklagenvorauszahlung und Anteil
Ha Prol

Gesmmtaictschaf splan Hats st=tc i bies der Ricklage fur jeden einzelnen Eigentliimer.

| Nullwerte unterdriicken "
T Minchen W, don 20 2015

"

Geplante Kosten fur das neue Wirtschaftsjahr eingeben.

Konten zur Umlage auf evil, Micte

o P o e o Punkt 2 enthalt die Liste der Ausgabepositionen. Hier geben
i filciir-caltt ol e Sie die geplanten Kosten fiir das neue Wirtschaftsjahr ein.

et bt Sop e TR A i bt Lty 2120

1=

Einzelwirtschaftspline fir Eige

A e e Anschliefend erstellen Sie den neuen Wirtschaftsplan fiir das
® ) Eigenturmer und Bewohner gemeir Winschaupln b de Winichabsiahi 0102000 B 3102008 ganze Objekt

5. Neue Hausgelder aufgrund dErEirumFah T s e = R T e
ammdaten der Eigentimer ubey =" A T R i . . . . . .
s e e Eine Besonderheit betrifft die Aufteilung der einzelnen Kosten

Mkl ot inkage ot vl Berchant banterete foiten

ddem et M IO in umlagefdhig und nicht umlagefahig auf Mieter. Der neue ge-
vnhwrgGatiy  Enprtunmned 1000000 TR0 NER iy . . . . . . .
e G (S DU s meinsame Kostenanteil fir den Eigentiimer und fiir einen evtl.
e e bk bt Mieter kann im Wirtschaftsplan bereits ausgewiesen werden.
L=t e bt o0
o : Im letzten Schritt werden die neuen Hausgelder und Riicklagen
in die Wohnungsstammdaten iibernommen. Uber den Wirt-
Rt Erprarssnnd 1000000 THD000 WEL ey 1a0ne LERl . . . .
SN b schaftsplan kénnen Sie auch die Abrechnungsspitze errechnen
/s i B il s und sollstellen lassen. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie
Pussalsmandnp e s in unserer Hilfe.
R R VA L LIS

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -37 -



Ricklagen )

Aufruf: Register Abrechnungen - Punkt 2 Riicklagen Abrech-
nung (nur in Win-CASA WEG und PRO)

Ricklagekonto einrichten )

i (SO o Eiiig ] Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Konten - Schalter Riicklagen

sengpass decken)

52000 Sondermufubrung XK (nicht

Sondereninshme |13 &

Bei Anlage eines neuen Objekts wird automatisch von Win-CASA
ein Riicklagekonto angelegt. Sie miissen lediglich ein Sachkonto
flr die Entnahmen, Sonderzufiihrungen und Sonderentnahmen
anlegen und zuordnen. Das Konto fiir die Beitragsverpflichtungen
und das passive Bestandskonto wird von Win-CASA automatisch
angelegt. Zusatzlich legen Sie sich ein Riicklagen Bestandskonto
(Sparbuch, Festgeldkonto etc.) flr dieses Riicklagekonto an. Es
konnen bis zu 24 Ricklagenpositionen angelegt werden.

o
&
a
o

c

5
O
w
=
<
)
<
bt
.S
S
5
4

Heu Hearvenen Lotchen Drucken

Zotobine: Grek Ealnhar Bk RUckIagen buchen )
s Aufruf: Register Buchhaltung - Buchen - Schalter Riicklagen

AR WA DLOT A0 e B1A2 A8

Beim Buchen von Beitragsverpflichtungen, Entnahmen, Son-
derzufiihrungen und Sonderentnahmen wird automatisch das
entsprechende passive Riicklagenbestandskonto gebucht. Der
Rucklagenassistent hilft Ihnen beim Buchen. Hier sehen Sie auch

o die bereits gebuchten Beitragsverpflichtungen It. Wirtschafts-
plan der Eigentlimer.

Ricklagentibersicht erstellen )

Aufruf: Register Abrechnungen - Punkt 2. Riicklagen-Abrech-
nung

Sowohl Einzel- als auch Sammelabrechnungen kdnnen hier
gedruckt werden. Uber den Schalter Riicklagenbestands-
konten bearbeiten, gelangen Sie direkt zu den einzelnen
Bestandskonten, um dort direkte Eingaben fiir Zinsen, ZAST,
Solidaritatszuschlag, Bankgebiihren etc. eingeben zu kdnnen.
Uber den Schalter Bearbeiten - Schalter Neu im unteren linken

| i g der

Riicklagen 998 - Haus Lilienallee 21, 80020 Miinchen
Abrechnungszeitraum 01.01.2019 bis 31.12.2019

. T T a Rilcklagen Sollfg) Ist (€)
: Anfangsstand 10.000,00 10.000,00
Begfandskantc: N Bearbsiten 0

: Beitragsverpfichtungen It Wirschaftsplan 93991 939,01
Nachzahlungen aus Yorjahren 0,00 0,00
Sonderufinrungen 0,00 000
Entnahmen -100,00 -100,00
e Sonderentnahmen 0,00 000
Zinsen 330,00 330,00
Zinsabschlagsteuer -82,50 -82,50
Solidaritatszuschlag 920 -8.20
Kapitalertragssteuer 0,00 0,00
Kontofiihr.gebihr 0,00 0,00
Rundungs difierenz Abrg, 0,00 0,00
= 0,00 000
Endstand: 1107821 1107824
Beitragsriickstande: Fehlbetraginsgesamt (€) 000

Vereilerschlissel Soll €)
Zufthmng in MEA It Ist(€)  Riickstand (€)
Bearbeiten Litnches i) 001 - Heribert Hummelberger 278,0000/1000,0000 20853 208,53 000
Ta%0.40 € 001 - Udo Hafner, Utta Hafner 2730000/1000,0000 69,51 69,51 000
002 - Theodor Timaschewski 392,0000/1000,0000 359,37 359,37 000
003 - Wilhelm Westholt 3300000/1000,0000 302,50 302,50 000
Gesamt: 939,91 939,91 000

-38 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



WEG-Versammlung/Beschliisse )

1. Eigentimerversammiung der WEG

lofa when

Stimmezettel

Protokoll er

und drucken
Fgan Sie 1u d e o,

n Thamen Profckoll-informationen hins:

Themen in die Beschlusssammiung Gbernehmen
Diru gahoren @ Teste dar Thaman. dar Dasrtees, die Art ind das ABlimmungsergebine

1. Versammiung. Muster-Mist/WEG Haus, Kalserstr. 10, 82000 Milnchen, am 22.02.20 um 13:00

1 ity

% [ - BIUA-®-EsasBOEES

P [roebiis soeichem Abbruch (Wi Drucken ¢ fingabe Ja/Nein/nthaliurg pro Bgentlmer
H.e peiche: , Abbruch MY Do abe Jahe alti eritimes

1. Versammlung, Muster-Miet/WEG Haus, Kaiserstr, 10, 82000 Miinchen, am 22.02.20 um 1%:00

Auswertung Stimmzettel

Beschluss oder Regelung fir Objekt SchloBallee 21, 80100 Minchen

= I e
nge\(hem Abbruch @Dru(ken Aufgabe [ Vorgang erstellen ¥

Lfd. Nr: 3 Gehart zu Lfd. N

At 0.EV = Ordentiche Eigentimerversammlung

Thema:  Behandlung und Genehmiqung des Wirtschaftsplans Stichwort; Wirtschaftsplan

Datum: 22022020 ~ | Ort: 82000 Minchen

Wortlaut: | Der Wirtschaftsplan fir das Jahr 2020 wird ausfihrlich besprochen und van der Versammiung
eingtimmig genehmigt,

Anlage eines neuen Beschlusses

WEG-Versammlung )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister WEG - Schalter
Versammlung

Zur Aufgabe des Verwalters gehort die sorgféltige Vorbereitung
und Durchfiihrung der WEG-Versammlung. Win-CASA kann zu
jedem Objekt Versammlungen fiir jedes Wirtschaftsjahr anlegen
und archivieren. Zur Versammlung gehort der Ausdruck des Pro-
tokolls, der Stimmzettel fur alle Teilnehmer und die Auswertung
der Stimmzettel. Themen aus der Versammlung kénnen in die
Beschliisse lbernommen werden.

Uber den Versammlungsassistenten fiihrt Sie Win-CASA bequem
durch die einzelnen Punkte.

® Punkt 1: Anlage neuer Versammlungen. Diese kon-
nen auf Wunsch auch kopiert werden.

® Punkt 2: Nach Auswahl der Versammlung werden
hier die Eigentlimer, die an der Versammlung teil-
nehmen sollen, angezeigt. Gleichzeitig kann eine
Anwesenheitsliste und eine Stimmrechtvollmacht
ausgedruckt werden.

® Punkt 3: Legen Sie die Themen der Versammlung
fest. Neben den Themen kdnnen auch Tagesordnung
und Stimmzettel gedruckt werden.

@ Punkt 4: Uber diesen Punkt werden die Stimmzettel
ausgewertet und das Ergebnis gespeichert.

@ Punkt 5: Angabe der Protokollinformationen pro
Thema der Versammlung.

® Punkt 6: Hier konnen Sie alle Themen tGibernehmen,
die Sie unter Punkt 3 entsprechend gekennzeichnet
haben.

Beschllisse )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister WEG - Schalter
Beschliisse

Laut dem Gesetz der Bundesregierung (WEG §24 / 7) sind Ver-
walter verpflichtet, eine Beschlusssammlung zu fiihren. Diese
beinhaltet folgende Daten:

Diein der Versammlung der Wohnungseigenttiimer verkiindeten/
schriftlichen Beschliisse mit Angabe von Ort und Datum der
Versammlung/Verkindung.

Die Urteilsformeln der gerichtlichen Entscheidungen in einem
Rechtsstreit mit Angabe ihres Datums, des Gerichtes und der
Parteien, soweit diese Beschliisse und gerichtlichen Entschei-
dungen nach dem ergangen sind.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -39 -
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Interne Heizkostenabrechnung )

1 - Abrechnungsar -

Ansient Otijekt: 799 - Muster-MietWEC - | &

1. Abrechnungsart

& Meuwkostenabrechnung mi Wen-CASA durchiiibren (¥9 Hewkostenverardnang oder progentuale Vertedung)

Wahien Se die Bre
Weiter) alle 2ur Berech

. ob Sie Fernwarme nutzen, Geben 5 in den nachfolgenden Registemn (Schalter
der Hmpeosten erforderhche

Jaten e,

® | Drennstofart Liter - Mit Tank und Anfangs- Endbestand

Brennstoffar Ohne Tank (kein Anfangs-Endbestand)

Fernwarme Fernudrme = Ken Tank und Anfangsbestand.

Schritt 1: Festlegen der Abrechnungsart

Heizkostenabrechnung

L -

Waiter

Ansicht | 2 - Gesamiheiziosten ~ | Otgeks: (999 - Muster-Moet/WEC - | @,

Furiick

2. Gesamtheizkosten (01.01.2019 bis 31.12.2019)
[

|Brennsioiasten| | Heiznebenkosten

Brennstoffkosten Konto: 41500 Hetkosten (5TA) = Geben Sie die Grennstoff- und Henebenkosten ein

Menge Betrag Prgis pro Einheit Hugwertang nach W-Datum
Anfangibestand 20,00, Liter 4000 & 033 wAier
Datum Menge Betrag G-Konto Beleg  Text
965.50 Postich 263 Tanken O1

392250 Postsch 121 Hedng (00 Tanken

Schritt 2: Gesamtheizkosten

Zurtick  Weiter

Ansicht | 3 - Warmwasserkosten - || Objekt: |999 - Muster-Miet/WEC - | @

Assistent Objekt

3. Warmwasserkosten

®  ¥Xostenberechnung nach §9 der Heizkostenverordnungi

ostenberechnung nach 59 der Heizkostenverordnung - Ausnahme -
hbgelesener Energieverbrauch far Warmwasser:
rozentuale Aufteilung zwischen Warmwasser und Heizkosten

Warmwassertemperatur: 60,00| °C

Warmwasserverbrauch: 55,0000 m* |BH | (Gesamtverbrauch Haus)

Heizwert: 10,00, kWh Heizdl 10 kwh/l o
Mit 1,17 multiplizieren (bei brennwertbezogener Abrechnung von Erdgas)

Mit 1,15 dividieren (bei eigenstandiger gewerblicher Warmelieferung)

22,99 % der Brennstoffkosten (s. 2.)

Verbrauchte Einheiten fir Warmwasser:

Entspricht:

Schritt 3: Warmwasserkosten

Heizkostenabrechnung
@ @ Ansicht | 4 - Zusatzkosten

Weiter

- || Objekt: (399 - Muster-Miet/WEC . | @
Zurlick

Assistent Objekt
4. Zusatzkosten flir Heizung und Warmwasser, Kaltwasser

Zusatzkosten Warmwasser | Zusatzkosten Heizung | Kalt- und Abwasserkosten

Zusatzkosten fur Warmwasser sind Kosten, die nur fur den Betrieb der Warmwasseranlage angefallen
sind, wie z.B. Miete oder Wartung von Geraten. Die unten aufgelisteten Konten wurden als Zusatzkosten We
fiir Warmwasser definiert.

Haus = Konto Bezeichnung

~> 099 40200 Wartung

Schritt 4: Zusatzkosten
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Aufruf: Register Abrechnungen - Unterregister Heizkostena-
brechnung

Die interne Heizkostenabrechnung als Teil der Neben-kosten/
WEG-Abrechnung stellt eine Besonderheit dar, da bei der Be-
rechnung die Heizkostenverordnung nach §9 zu Grunde gelegt
wird.

Uber den Abrechnungsassistenten werden Sie Schritt fiir Schritt
durch die Heizkostenabrechnung gefiihrt. Damit Win-CASA die
Berechnung vornehmen kann, miissen alle betroffenen Aus-
gabekonten, die Sie Uber das Register Verwaltung - Unterreg.
Konten aufrufen, als interne Heizkostenabrechnung hinterlegt
werden. Hier wird angegeben ob es sich bei diesem Ausgabe-
konto z.B. um Heiznebenkosten oder Zusatzkosten Heizung
handelt.

Als nachstes fiihren Sie Schritt 1 - 5 aus. Sobald Sie lhre Zahler-
stdnde eingegeben haben, kdnnen Sie die Heizkostenabrechnung
erstellen.

@ Schritt 1: Brennstoffart und Einheit festlegen (z.B.
Heizol, Stadtgas, Pellets)

® Schritt 2: Auswahl des Brennstoffkostenkontos,
auf das die Brennstoffkosten gebucht werden (z.B.
Oleinkauf, Gaseinkauf)

@ Schritt 3: Angabe Ulber die Berechnung der Warm-
wasserkosten (z.B. §9 der Heizkostenverordnung,
abgelesener Energieverbrauch)

@ Schritt 4: Anzeige der Zusatzkosten fiir Heizung und
Warmwasser, Umlageschliissel Kaltwasser

@ Schritt 5: Erstellung der Heizkostenabrechnung

Helz- und W " A +

E renie von:

Homt Uustemann Hauswrsatung
Varvaiterlr. 10, 83200 M usahen
Tal DERA444 Fax DBWA45

et Mustor-MsVWEG Ha s
Eirted 1. Bistrs Schuback
Sehisdalien 21, BOV00 M Unehan

HarmiF e Fm Mpsechrungazetinm  01.01.3019 - 31, 123019
Homt Schetek AeNun et 1003016 - M43 3808
Schistialie 21

20100 U gachen
Apmchnung erbe am 18.09.201%

[ Kostenaufstellung eeasts asbisung sehe |

Brannstehosen ATih e = HeEnsbankoslen 0p0E - Keslen Halzaniage e

dawn Hagung AT HAE - Jusstzkostan Hequng aenE - Haiztonten EXTE T )

Wammvasser 100788 E - Zusatsosten Warm wasear 4xo0€ - WA nast et oul en raz8ee

[ Aufteilung der Kosten |

Haiztoaten AT SEE  dawon 3000% Omnduoaten 113747
davon TO 00N Vememachet osten 8540
W s o4t an LEIME  aaon 3000 rndsaten . azii €
Gaion 70,00 Vesmecnmionien  » 1.003.004

Ennteang 2 £ Blheng dor W armoanserkostan
- 5 werden fr S Ve asmmrAmung banot

il e 21,0000 % des Gesamtaremucss

10,99 K¥amiuer

das ertapricht
Die .0 der =gl
wa AT 4LE = 1007 88 € & Zinaizkostan Wam e Que - 1l4ampse
Erifuterungen
ot A4 n g 100 AR B B Hd R eI Furdn g B A s raaien b Nl e we (e pmgn BT1
g e v v b I o
3.8 Wansarmnge = (W snmermEsTe - 10) -
iram =
v s
LASp SR
Dar Anael 3w ¥ L S e el
Ihre Abrechnung
Detrag Gesaminnheden Ire Cinheden GT (MK Featen jo nre Kossen
TeatiVianner) Winhat
Hetmira
Gruncik et en 1137 4TE Wohnlsche 40,000 am #0000 o= "558 timaTe
Vertbraschsiosien Z054,11€  Wirne Denier 1,000 Enh. 30,000 Enh 4,510 130m30€
WA
Grundk o en CRMT Wobnlsche 60,000 gm 0000 om T84 Rt L
Vertrawchstosten 1002000 Wamvwas 180,000 cbm 00000 com Lme tone
| e Het dhosere aampae |

Eine detaillierte Anleitung finden Sie Uber unsere Hilfe unter
dem Schliisselwort Heizkostenabrechnung.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Kapitel - Zusatzfunktionen

Zahlungsplaner

Terminplaner

Export in Excel und PDF

Portal www.meineverwaltung.info
Dokumente/Nachweise

Telefon & E-Mail Anbindung

Kontakte & Lieferanten
Sondereigentumsverwaltung (optional)
Banking Modul (optional)
Berichtsdesigner Modul (optional)
Objekt- und Biromanagement (CRM-Modul)(optional)
CAEXIM-Modul (optional)
DATEV-Modul (optional)

E-Mail und Fax

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!
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46
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47

49

50

51

51

52
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Zusatzfunktionen )

Was ist zu tun?

Objekt anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

Kontenrahmen fiir Haus anlegen
(Register Verwaltung - Unterregister Konten)

o Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)

Vorberejtende

[ Vorarbeiten |

Ausgaben verbuchen
(Register Buchhaltung - Schalter Buchen)
(] {P Einnahmen sollstellen g
-g (Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung)
g
[— .
El J} Einnahmen verbuchen
(Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen)
H
Buchungen kontrollieren E
(Register Listen - Ubersicht Bankkonto, Journal, Kontoauszug etc.) g
Hausabrechnung erstellen §
(Register Abrechnungen - Hausabrechnung)
ol0
U
FE Nebenkostenabrechnung § Hausgeldabrechnung g
-
0 (Mietverwaltung) erstellen (Eigentiimerverwaltung) erstellen
> (Reg.Abrechnungen - NK-Abrechnung Bewohner) (Register Abrechnungen - WEG-Abrechnung)
{ J

= ‘

Wirtschaftsplan erstellen

(Register Abrechnungen - Guthaben/Nachzahlungen) (Reg.Abrechnung - Riicklagen) (Register Abrechnung - Wirtschaftsplan)

Guthaben/Nachzahlungen sollstellen Riicklagenaufstellung

@ Zahlungsplaner f E Terminplaner E Kontakte & Lieferanten f
| (Reg. Buchhaltung - Zahlungstermin) ] | (Statusleiste - Schalter Termine) | (Reg. Verw.- Kontakte & Lieferanten) g
N N
c
1 Q
86
S. ] ¥ s 3
qe ET_T Textverarbeitung H CRM-Modul H a Dokumente N
N g (Titelleiste - Schalter Tx) 8 (Statusleiste Schalter Aktivitaten) 8 (Titelleiste - Dokumente & Nachweise) B
[t N N N

Alle Ausdrucke (Serienbriefe, Abrechnungen) an Bewohner und Eigentimer kénnen Sie drucken oder per E-Mail/Fax versenden

Banking Modul
(Reg. Buchhaltung - Banking Modul)

CAEXIM Modul

(Reg. Abrechnungen - Heizkostenabr.)

Berichtsdesigner Modul
(Druckfenster - Schalter Bericht)

Zusatzfunkt.

Zusatzfunkt.

-42 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Zahlungsplaner

)

VERWALTUNG - JEluRYAONER (ISTEN  ABRECHNUNGEN

Buthen  Lastscrften  Uberveisungen — Matnen  [RZANMGCGIGS

; ] uﬁeavbenen
L@ L;} Loschen Zeitraum Al Termine
Scllstelen | Neu Heute
Suchen
dtraum
Zahlungstermine
Allelle [E]|B Objektikanto | Alle Hauser
Hau: | Text Korto

42200 Kanal-Gebiren
43200 Milbesettiqung
43200 Milbesettiqung

999 Abschlagzahling
999 Abschlagzahlung
999 Abschlagzahlung

Suchen (hier Kicken cder F4) Q

Banking-Medul ~ Hife

@ Lstz drucken

Cruppieren

Anzzhl offen und merdert; 0

GKote falig
70030 Stadtwerke Minchen Mler, Fet 01.09.2019
70030 Stadtwerke Minchen Mler, Fet 01.09.2019
70020 Stadtverwatung Unterhaching, Al 01.102019

Datum 18.09.201¢ ~

Uberw. sofor: drucken D Nachstes Janr

Eetrag: 000€

Belreg Erzeugt

25,00 € 18092019

ﬁ Nachster Monat

Ube
J

125,00 € 13092019 J

150¢

£ dbbruch

00 Malbeseitigung

Diatuen o Betrag | Oberwes

99 - Muster Mt/ \WIEG Haus, Schicl

sung

Gallee 27 m 30100 Minchen

Spif (Betrag aul mehiers Konten spiten)

Lieferant: | TOOZ0

wit (berweisung e

Anderung des Buchungstextes den Verwendungszweck der Uberwe

Buchiingsten:

st [ - |

abschiagzahhing

Benting, Grundsteugrablelung

v auch anderm

Regalmiips Tahlunprtermine

RegelmaRige Zahlungstermine

Terminplaner

J

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterreg. Zahlungstermine

Fir das Uberweisen und Verbuchen von stets wiederkehrenden
Zahlungen steht lhnen der Zahlungsplaner zur Verfiigung. Ob
Abschlagszahlungen an Versorger, Lohne, Versicherungen oder
Steuervorauszahlungen.

Sie geben die Zahlungsdaten einmalig ein und Win-CASA erzeugt
fir Sie automatisch die gewlinschten Einzelzahlungen fiir das
gesamte Jahr. Diese kdnnen Sie monatlich, quartalsweise, halb-
jahrlich oder 2-monatig als Zahlung zu dem entsprechendem Tag
(z.B. zum 15. des Monats) generieren.

Bei Falligkeit der Zahlung erinnert Sie Win-CASA dariiber in der
Statuszeile des Hauptfensters. Sie l16sen die Uberweisung aus
und Win-CASA erzeugt einen offenen Posten fir die Ausgabe-
buchung.

Wenn die Zahlung erfolgt, verbuchen Sie den offenen Posten
ohne nochmals das entsprechende Sachkonto oder den Betrag
eingeben zu missen. Die Verbuchung der offenen Posten erfolgt
im Register Buchhaltung - Sollstellung buchen.

Zahlungstermin bearbeiten

B e

Zahlungstermin fir

Bbbruch

Datum iz Betrag  |Uberweisung|

Auftraggeber

PoutSch -» [BAMN: DESS 7001 0000 0001 4336 77, IC: POMNKDEFFXON, Postbank -

Empfanger

|stadtoerwalting Unterhach T

BIC
AUGSDETTH00

x. 2 % 70 Zeichen bei SEPA-XMAL, 2 x 27 Zeichen suf Papiedformular) )

abschiagzahlung

Automatisch eine Uberweisung erzeugen lassen lassen

)

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Verwaltung - weitere Funktionen - Termine

Im Terminplaner verwalten Sie alle lhre Termine. Durch die
Verkniipfung zu Bewohnern/Eigentiimern und zur Kontakt-
datenbank stehen Ihnen bei jedem Termin die Adress- und
Telefondaten zur Verfligung.

Die Wiedervorlagefunktion unterstitzt Sie ebenso wie die Druck-
moglichkeit fur eine bestimmte Terminliste (z.B. alle Termine in
einer Woche).

Zusétzlich werden Sie im Win-CASA Hauptfenster Giber aktuelle
Termine des jeweiligen Tages automatisch informiert.

Wenn Sie mit dem Zusatzmodul Objekt- und Bliiromanagement
(CRM-Modul) arbeiten, verwalten Sie lhre Termine direkt im
CRM-Modul. Nahere Beschreibung s. Seite 50.
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Export in Excel” u. PDF )

Aufruf in jeder Druckvorschau - Schalter Exportieren als PDF

c-ﬂl [ Listen tbersicht bankko X |+ v
' und Excel

> 0 @ @®  file/J/E:/Listen%20iibersicht%20bankkonto pdf
Direkt Uber die Exportfunktion erstellt Win-CASA wahlweise
eine Datei im xIs-Format (Microsoft Excel®) oder im pdf-Format
(Adobe Acrobat Reader®).

vom‘p _‘l'{') e ;:D‘A’)

‘ Bankkontoauszug vom 18.09.2019

Beide Formate eignen sich ideal zur Weiterbearbeitung:
PostSch -> IBAN: DE6% 7001 0080 0001 4336 77, BIC: PBNKDEFFXXX, Postbank -Giro-

Zeitraum: Eingegebenes Datum von 01.01.2020 bis 31.12.2020 . xls_Format ka nn | n M ICr‘OSOft EXCE | ® a IS Ta be | Ie

Kontostand alt: 18031513 € + . . . .

geoffnet und weiterbearbeitet werden. Auf diese
Datum Haus Konto  Bel-Nr. Text Ust.  Einn.(+)  Ausg.() Kontostand W . | . h . _t fh d K |k | t|
080120 999 B.OOLOO 193 Miete 01.19 Schubeck Horst, Bistro 190% 179,00 18211413+ eise asser15|c eigene weiterrunrende Ralkulati-
080120 999 B.O1200 194 Miete 01,19 Osdemin Yasar, 6. DG Rechts 857,00 182.971,13 + onen deCthhren, z.B. Export der Hausa brechnung
080120 999 E00600 135 Hausgeld 01.19 Hauselschmid GmoH 3. 190% 206,00 18347713+ oder der Buchungsliste (Journal).
10120 999 40600 53 Stadtwerke Rechnung N, 447565 190% BN 16282713+
130120 999 56000 76 Gebaudeversicherung 2019 190% 000 16262713+ ® pdf-Format kann mit dem Adobe Acrobat Reader®
140120 99 46100 77 Brandhersichenung 190% 18800 16243913+ -
080220 %99 B.OOLOO 198 Miete 02.19 Schubeck Horst, Bistro 190% 169900 18413813 + geles'en' unc_i gEdr.Uth V_verden' (Win C'ASA muss
08.0220 999 E006.00 200 Hausgeld 0219 Hauselschmid GmbH 3. 19.0% 206,00 18434413 + dabei nicht installiert Seln-) Besonders interessant
08.0220 999 E.007.00 201 Hausgeld 02.19 Westholt Wilhelm, 4. 0G 19,0 % 159,00 18450313 + |st das Versenden per E_Ma” als PDF_Anhang und
080420 939 BO1200 209 Miete 04.19 Osdemin Yasar, 6. DG Rechis 87,00 18536013 + das Archivieren von Abrechnungen und Listen fiir
e g 504500€ + die spatere Nachweisflihrung.
Neter Kontostand: T5I6013€ + = TR

Im Win-CASA Dokumentenmanagement kann die gespeicherte
PDF-Datei zum Nachweis hinterlegt werden, s. Seite 45.

Beispiel:

Sie erstellen einen Nachweis fur eine Eigentiimerversammlung
und hinterlegen als PDF - Datei den beschlossenen Wirtschafts-
plan. =

Livtan Ubaraitstianikoets

Telefon und E-Mail Anbindung

Aufruf aus verschiedenen Fenstern:

)

Register Verwaltung - Kontakte - Schalter Kontaktieren

Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung - Schalter
Kontaktieren

Direkt Uber das Auswahlfenster wahlen Sie, ob Sie telefonieren
oder eine E-Mail an den Kontakt oder Bewohner/Eigentiimer ver-
senden wollen. Die Telefonverbindung wird tber die Windows
TAPI Schnittstelle Ihres PC's aufgebaut, d.h. Ihr Systemtelefon
muss mit dem PC verbunden und eingerichtet sein (siehe TAPI
Anleitung |hres Telefons).

Die E-Mail Verbindung wird automatisch tber Ihr Standard
E-Mail Programm aufgebaut. Wenn Sie z.B. Microsoft Outlook
verwenden, so startet Win-CASA das Programm automatisch
und belegt bereits die E-Mail Adresse aus den Stammdaten vor.
Einfacher gehts nicht!

-44 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Dokumente/Nachweise )

Hachweis Lokahed Archiv MauTverwalung
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Abrechnungen endgélteg fenig sind

Aufruf: Register Verwaltung - Weitere Funktionen -
Dokumente/Nachweise

Belegen Sie lhre Arbeit! Die integrierte Dokumenten- und
Nachweisflihrung ermdglicht den genauen Tatigkeitsnachweis.
Als Hausverwalter kdnnen Sie somit exakt belegen, was Sie fiir
Bewohner oder Eigentiimer getan haben. (Besonders interessant
bei Neuverhandlung der Verwaltergebihr.)

Dariber hinaus bietet das Dokumentenmanagement die Mog-
lichkeit, wichtige Unterlagen und wichtige Kontakte mit Ihren
Bewohnern, Eigentiimern, Lieferanten oder anderen Personen
zu dokumentieren.

@ Einladung zur Mieterversammlung
Erstellen Sie einen Nachweis mit Datum und Do-
kument, um jederzeit nachvollziehen zu kénnen,
an wen Sie die Einladung verschickt haben.

@ Arbeitsnachweis
Als Hausverwalter einer Mietverwaltung tragen
Sie lhre geleisteten Tatigkeiten als Nachweise fiir
das Objekt ein. Die anschliefend erstellte Nach-
weisliste ist die ideale Grundlage fiir einen Tatig-
keitsnachweis gegeniiber dem Hauseigentiimer.

® Versand des Wirtschaftsplanes
Sie kdnnen neben dem Dokument (im PDF For-
mat) exakt festhalten, an welche Eigentimer Sie
den Plan wann verschickt haben.

@ Besichtigungstermin
Nach einem Lokaltermin erstellen Sie sich einen
kurzen Nachweis. Spater konnen Sie z.B. gegeni-
ber dem Eigentiimer lhre Arbeitsleistung fiir das
Objekt leichter darstellen.

@ Festlegen welche Dokumente im Portal verof-
fentlicht werden (Zusatzmodul s. Seite 52/53)
Bei jedem Nachweis kdnnen Sie hinterlegen ob
das zugeordnete Dokument dem Bewohner/
Eigentimer im Portal zur Verfiigung stehen soll.

® Nachweise automatisch erzeugen lassen bei
Erstellung der Abrechnung.

Wenn Sie die Nebenkosten-/WEG-Abrechnung
erstellt haben, kdnnen Sie automatisch von jeder
Abrechnung einen Nachweis erzeugen lassen.
Somit haben Sie einen genauen Uberblick wann
die Abrechnung an Ihre Bewohner/Eigentiimer
verschickt wurde.

® Wiedervorlage

Mit dieser Funktion wird fur einen Nachweis eine
Wiedervorlage erstellt, dabei wird eine Kopie des
Nachweises und des Dokuments erzeugt

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -45 -



Kontakte und Lieferanten )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Adressen - Kontakte &
Lieferanten

Win-CASA bietet fur die Verwaltung von Kontakt-/ Lieferanten-
adressen viele Vorteile:

o Ui e e e i 0 G S | @ Datenimport aus Fremddatenbanken und anschlie-
Rende Ubernahme von Kontaktadressen als neue
Bewohner/Eigentiimer (z.B. Bautrager mehrerer

Wohnungen wahrend der Bauphase).

@ Integration im Dokumenten- und Nachweisma-
nagement (z.B. Belege fiir durchgefiihrte Repara-
turen am Objekt).

® Vorbelegung der Kontendaten des Lieferanten bei
Uberweisungen.

® Ubernahme des Kontakts in den Terminplaner,
(z.B. bei Ortsterminen mit Handwerkern) oder in die
Stammdaten der Bewohner.

® Rundschreiben an alle oder bestimmte Kontakte.

® Schnelles Auffinden einer Kontaktadresse mit di-
rekter Telefon- und E-Mail Funktion aus Win-CASA
(z.B. direktes Anwahlen der Telefonnummer eines
bestimmten Lieferanten).

Ubersicht der Zusatzmodule 3

Erweitern Sie den Funktionsumfang von Win-CASA mit unseren Zusatzmodulen. Auf den folgenden
Seiten stellen wir lhnen die Zusatzmodule vor.

Sondereigentumsverwaltung
(SEV-Modul)

— Register Verwaltung - Schalter Weitere Funktionen - Sondereigen-

T e v | wmsrerwaltung

Win-CASA Miet und PRO verwaltet das Gemeinschaftseigentum.
Mit dem SEV-Modul sind Sie als Verwalter in der Lage, zusétzlich
auch Sondereigentum zu verwalten - wenn einzelne Eigentiimer Sie
damit beauftragen.

<
(7))
<
-
=
=
S
N
S
°
<]
£
N
©
)
S
N

Eine Buchungsautomatik Gberweist die Mieten an die Eigentlimer It.
den mit dem Eigentlimer getroffenen Vereinbarungen. Die Verwalter-

& vergltung wird automatisch berechnet und an den Verwalter tiber-
e wiesen. In Win-CASA Miet kann das Hausgeld von der eingegangenen

Miete abgezogen und an eine externe WEG liberwiesen werden.

In Win-CASA PRO wird das Hausgeld an die WEG Uiberwiesen, sofern
der Verwalter auch die WEG verwaltet. Zahlreiche Auswertungen,
sowie die Abrechnung sind fiir den Eigentiimer maoglich.
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Banking Modul )

Suchlaufs automatisch zu Win-CASA Konten (Bewohner/
Aufruf: Register Buchhaltung - Unterreg. Banking Modul Eigentiimerkonten, Ausgabekonten, Lieferanten) zugeordnet
Das Win-CASA Banking Modul liest Kontoauszugsdateien (MT-  und per Mausklick verbucht werden kdnnen. Zum Einsatz des
940 Format) ein und erlaubt das automatische oder manuelle  Banking Moduls bendtigen Sie:
Verbuchen aller Umsatze. Das Einlesen der Umsdtze erfolgt g, Online-Bankingprogramm mit der Méglichkeit, online
entweder Uber das Abholen der MT940 Datei oder uber die  jpgeholte Kontoausziige in eine MT-940 Datei zu exportieren.
bereits integrierte HBCI-Schnittstelle. Das MT-940 Format ist ein Standardformat zum Austauschen

von Kontoauszugsdaten (VR-NetWorld, Genolite, MultiCash,

StarMoney Business 2.0, ALF Banco, HVB eFIN, ProfiCash,

@ Bewohner- und Eigentiimerzahlungen etc.)

® Lieferanteniiberweisungen und Lastschriften Grundvoraussetzung fur die Nutzung der HBCI-Schnittstelle ist
@ Dauerauftrage die Installation der DDBAC Komponente, welche automatisch
@ Barentnahmen und Riicklagebuchungen mit Win-CASA installiert wird.
@® Bankgebiihren und Umbuchungen Kunden die bereits mit dem Banking Modul arbeiten, kdnnen
® Riicklastschriften zum ermafilgt'en Preis aufsteigen. Bitte kontaktieren Sie dazu
unseren Vertrieb.
@ Splitbuchungen auf beliebig viele Sachkonten Vorgehensweise:
(auch objektiibergreifend) 1. Einlesen der Umsitze in das Banking Modul per MT-940-

Der wesentliche Vorteil gegeniiber der herkémmlichen Datei oder iiber die HBCI-Schnittstelle

Buchhaltung (Register Buchhaltung — Buchen oder
Sollstellungen buchen) besteht in einer enormen
Zeitersparnis, da viele Umséatze mit Hilfe eines integrierten

2. Automatische Zuordnung
3. Sekundenschnelle Verbuchung

4. Lernfunktion

VERWALTUNG EaWlasiePiRNUIIely LISTEN ~ABRECHNUNGEN Tx

Buchen Lastschriften Uberweisungen Mahnen Zahlungstermine

£ 5 Buchung andern — O
@ Q L2 i @ ,;;7 ﬁ ¢ Lerndatei bearbeiten

® Spater manuell buchen
Buchen Grine Umsatze : Status zurlick Umsdtze  Bankkonto @ Liste drucken
im Stapel buchen ¥ Buchung lgschen setzen und buchen einlesen wechseln

Buchen msatze

Umsatze PostSch -> Konto 1433677, BLZ 700 100 80, Postbank -Giro-

Betrag Auftraggeber Konto/BLZ Verw.
Datum Umsatz (GVC) Verwendungszweck
= 12.628,00 H 1433677/70010080 (071 Lo
02.12.2020 12.608,00 ASTSCH.EINRE, | HBCI-LASTSCHR./ ONLINE: 11
B 190,95 5 1433677/70010080 020 . -
12.12.2020 180,05 UEBERWEISUNG HBECI-UEBERWSG./ OMNLINE: 2
RS 371,745 |BLUMBERGER GARTENBAU 1433677/70010080 020 RE-NIr. 2345 VOM 10.12.20 /99540400
8.12.. -Nr. 5 .12.
Gartenarbeiten 999 40400 UEBERWEISUNG
: 95,00 H 'WESTHOLT WILHELM 1433677/70010080
# 107.12.2019 051 GUTSCHRIFT Hausgeld
-114,80 999 E.007.00
95,00 H |WESTHOLT WILHELM 1433677 /70010080
® 07.12.2020 051 GUTSCHRIFT |Hausgeld
-114,80 999 E.007.00
e L 500,00 5 1433677/70010080 033 ;-
14.12.2020 AUSZAHLUNG AUSZAHLUNG
70,00 H |HAUSELSCHMID GMBH 1433677/70010080
® 03.12.2020 051 GUTSCHRIFT |Hausgeld
=3 2.664,22 H |Stadtwerke Unterhaching 1433677/70010080 020 T
e UEBERWEISUNG & i T
. S 400,00 5  HAUSVERWALTUMNG 1433677/70010080 020 fih ekl
0.12.2019 UEBERWEISUNG Zufihrung Ricklagen
1nononln |RERGRALIELLER 1432677 /70010080

30 Umséatze Kontostand online: 165.620,11 €

Mittwoch, 18.09.2019 BB Objektmanagement @ Fillige Zahlungen: 1 € Mahnungen E E-POST Einheiten: 0 hm | Version vom:

Das Banking Modul Hauptfenster. Anzeige der Umsatze mit Status:

Rot = keinerlei Zuordnug weder (ber die Bankverbindung, noch (ber einen Lerntext - manuelle Zuordnung + Lernen notwendig, Griin =
automatisch zugeordnet, Gelb = Bestatigung oder manuelle Zuordnung + Lernen notwendig. Zur besseren Kontrolle: Im unteren Fenster-
bereich finden Sie die bereits verbuchten Umséatze. Wenn ein Umsatz nicht Giber das Banking Modul verbucht werden soll, wird dieser auf
"Spater manuell buchen" gesetzt. Jederzeit kann eine bereits verbuchte Buchung gedndert werden.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -47 -
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1. Bankdaten einlesen

2. Automatische Zuordnung

Nach dem Einlesen der MT-940 Kontoauszugsdatei oder
Giber die HBCI-Schnittstelle in das Win-CASA Banking Modul
startet ein automatischer Suchlauf. Anhand der ibermittelten
Bankverbindungen, dem Ordnungsbegriffim Verwendungszweck
oder einem Eintrag in der Lerndatei, erfolgt die Zuordnung der
Umsatze zu den Win-CASA Konten. Somit kdnnen die Umsétze
manuell oder im Stapel verbucht werden.

o MR PO HuL i

Einlesen der MT-940 Datei

FLEHaes

VERWALTUNG ENIGETIARIVNIl LISTEN ABRECHNUNGEN T B %

Banking-Medul

Buchen Lastschriften Uberweisungen Mahnen Zahlungstermine

@ MT940-Dateien nach dem Einlesen aut. lGschen Alle markieren

Einlesen § per HBCI

& Markierte Dateien jetzt [6schen
einlesen

D Keine markieren

Einlesen liber die HBCI-Schnittstelle

Online- Umsatr

Ooas Bkt B - (1t s b

WTRBIE O

4. Lernfunktion )

Wenn keine automatische Zuordnung der Buchungen maglich
ist (rote oder gelbe Markierungen), offnet sich das Fenster
,Zuordnung”. Die Lerndatei zum Banking Modul enthalt
Informationen um zukiinftig eingehende Buchungen einem
bestimmten Objekt/Konto/Bewohner/Eigentiimer zuordnen
zu kénnen. Das Fenster ,Zuordnung” wird beim Verbuchen
von (gelb/rot) markierten Umsatzen im Banking Modul Gber
den Schalter Lernen gestartet.

Bankverbindungen von Bewohnern/Eigentiimern kénnen in
die Stammdaten der Wohnung iibernommen werden. Sie
konnen ebenfalls Lieferanten und deren Bankver-bindungen
automatisch anlegen.

-48 -

Nach dem automatischen Abgleich wird jeder Umsatz mit einer
Statusanzeige versehen:

Status: Griin

Der Umsatz konnte eindeutig einem Objekt und einem
Bewohner/Eigentimer oder Sachkonto zugeordnet werden.

Status: Gelb

Der Umsatz konnte nicht eindeutig einem Win-CASA Objekt,
einem Bewohner/Eigentimer/Lieferanten oder Sachkonto
zugeordnet werden. Oder ein Bewohner/Eigentimer hat
mehrere offene Posten. Ein Eingriff durch den Verwalter ist
erforderlich.

Status: Rot

Der Umsatz konnte nicht abgeglichen werden, weder anhand
der Bankverbindung noch mit einem Lerntext. Der Umsatz muss
manuell zugeordnet werden und kann anschliefend gelernt
werden. Oder Sie ibernehmen die vorgegebene Bankverbindung
beim Bewohner/Eigentiimer oder Lieferanten.

3. Sekundenschnelle Verbuchung )
In Sekundenschnelle kénnen mit dem Schalter Stapel buchen
alle eindeutig zugeordneten Umsatze (grin markiert) verbucht
werden. Eine Einzelverbuchung erlaubt es auch, Umsatze zu
splitten.

Neben dem Stapel buchen konnen die eingelesenen Online-
Umsatze auch einzeln verbucht werden. Betrdage kdnnen
auf beliebig viele Sachkonten aufgesplittet werden. Auch
objektiibergreifend! Dies ist auch bei Eigentimer-buchungen
moglich, wenn ein Eigentlimer mehrere Wohnungen besitzt.

Win-CASA Banking Modul

® Ernorme Zeitersparnis
@ Selbstlernendes System
@ Vermeiden von Eingabefehlern

® Nie mehr Bankkontoausziige manuell
eingeben

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Berichtsdesigner - Modul )

Aufruf: Bearbeiten eines beliebigen Berichts - im Zwischen-
fenster Schalter Drucken - Bericht neu

Mit dem Win-CASA Berichtsdesigner kénnen Abrechnungen und
Listen frei gestaltet werden. Ahnlich wie in einer Textverarbei-
tung konnen Sie Schriftart, SchriftgrofRe, Fett oder Kursivdruck
verandern und Grafiken (z.B. Ihr Firmenlogo) einfligen.

Zusatzlich kdnnen Sie weitere Datenfelder in Listen einfligen, um
exakt die von lhnen gewiinschten Daten auszuwerten.

Beispiel Nebenkostenabrechnung

Auf Basis von bestehenden Adresslisten kdnnen Sie zusatzlich
Etiketten frei gestalten und drucken.

Farbige Gestaltung (Firmenlogo, Uberschriften etc.) ist natiirlich
ebenso moglich, um anschlieRBend Ihre Dokumente auf einem
Farbdrucker auszugeben.

Von lhnen durchgefiihrte Umgestaltungen werden als Berichts-
vorlage gespeichert. Beim Aufruf einer Abrechnung oder Liste
kénnen Sie eine bestehende Berichtsvorlage verwenden oder
ein neues Layout anlegen.

SaiEre

Lita

Herrn Or.

Horst Heinrich
Veilchendr. 10
80200 Minchen

Haus 997, Veilchenstr. 10, 80200 Miinchen Wohnung 1EG Links
Sehr geehrter Herr Dr. Heinrich,

anbei iibersenden wir Ihnen die Betriebskosenabrechnung fiir den untenstehenden Zeitraum. Die dieser

Abrechnung zugrunde liegenden Belege kiinnen innerhalb der nachsten 4 Wochen beimV erwalter

)

Fugen Sie Ihr

24 , .
Iy orisic Firmenlogo ein

Minchen, den 19.09.2019

Verschieben Sie komplette

Datenfelder zur besseren

eingesehen werden.
Abrechnungszeitraum 01.01.2019 bis 31.12.2019 365 Tage .
Ihr Abrechnungszeitraum 01.01.2019 bis 31.12.2019 365 Tage Hervorgehobene Schriften
Umlageschli Kosten
Netto inkl. 1%%
Abrechnungsposten Verteilt nach Gesamt Ihr Anteil Einh. Gesamt Ihr Anteil
Hausreinigung Wohneinheit 3,000 1,000 Einh. 51260 € 20334€
Gartenarbeiten Wohneinhett 3,000 1,000 Einh. 28975 € 11483 €
Vervaltenergltung Wohneinheit 3,000 1,000 Einh. S00,00€ 198,34 €
Schomsteinkger Wohnfidche 230,000 60,000 gm T FTE 55,18€
Wasser Kaltw. Zahler 98,000 33,000 cbm 634,12€ 2H10€
Kabelgebihren Kabelfemseher 3,000 1,000 TV 33M26€ 13140€
Grundsteuer Wohnfidche 230,000 60,000 gm 411 20€ 12765 €
Versicherung Brand Wohnfidche 230,000 60,000 gm 55,00€ 2845 €
Ihr Anteil fir den Abrechnungszeitraum: (Netto 936,50 €, 19% Ust. = 177, 93 €} 111443 €
|hre Betriebskosten-Vorauszahlungen (Netto 705,88 € 15% Ust. = 13412 €): M000€
|hre Heizkosten-Vorauszahlungen (Netto 588,24 € 15% Ust. = 111,76 €} 700,00 £
Ihr Gutha ben: 42557 € e

(Netto 357,62 €, zzgl. 19% Ust. 67,95 € = 425,57 €)

Bitte beachten Sie unsere neue Adresse
Software24.com GmbH, Eichbichlstralte 1, 83071 Stephanskirchen

Stadtsparkasse Minchen, Konto 897854, BLZ 700 200 20

Fugen Sie zusatzliche freie Texte an jeder Stelle ein. Ideal

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

-49 -



<
v
<
7
=
>
N
S
©
o
£
N
S
(1]
7]
=]
N

Objekt- und Biromanagement

(CRM-Modul) )

Aufruf: Register Verwaltung - Schalter Weitere Funktionen - Aktivitdaten (Statusleiste Aktivitdten)

Dieses Modul ist ein "Muss" fir alle Hausverwaltungen, die Arbeitsabldufe perfekt organisieren und die Kommunikation mit
Mietern, Eigentliimern und externen Firmen optimieren méchten.

T T

_-

Termine:

Hier werden alle Daten zu einem Termin eingegeben. Sie kdnnen
einzelne Termine oder Serientermine firimmer wiederkehrende
Termine erstellen. Ebenfalls steht eine Erinnerungsfunktion zur
Verfligung. lhre Termine kdnnen Sie mit Microsoft Outlook oder
Ihrem Handy synchronisieren lassen.

Termine kdnnen zu einem bestimmten Vorgang oder einem
Objekt zugeordnet werden.

-50 -

In der Gesamtiibersicht des CRM-Moduls kénnen Sie nach un-
terschiedlichen Kriterien suchen lassen, wie z.B. welcher Mitar-
beiter arbeitet an welchem Vorgang, welcher Lieferant gehort
zu welchem Vorgang, welches Objekt ist betroffen.

Vorgdnge:

In diesem Fenster geben Sie alle relevanten Daten zu einem
Vorgang ein. Ein Vorgang wird immer dann angelegt, wenn ein
komplexes Ereignis auftritt (Mieter melden einen Schaden, eine
aufwéndige InstandhaltungsmaRnahme soll geplant und durch-
gefiihrt werden, Wartung usw).

Zu einem Vorgang konnen beliebig viele Termine, Aufgaben, An-
rufe (Gesprachsnotizen), E-Mails und Dokumente zugeordnet
werden. Die dazugehdrigen Aktivitdten kdnnen durch die Mitar-
beiter abgearbeitet werden. Das System erinnert an Termine, die
rechtzeitige Erledigung der Aufgaben wird sichergestellt, externe
Firmen werden informiert und alle Mitarbeiter konnen jederzeit
kompetente Auskiinfte zum laufenden Vorgang geben.

Aufgaben:

Hier werden alle Daten zu einer Aufgabe angelegt. Eine Auf-
gabe ist i.d.R. einem Vorgang zugeordnet. Eine Zuordnung ist
aber nicht zwingend erforderlich, wenn es sich z.B. um eine
allgemeine Aufgabe handelt (regelmaRige Wartungsarbeiten,
Bliromaterial bestellen etc.).

lEjekmanagement

Akivitzen [ESUEIM Termine  Anrufz  Vorginge  Aufgaben

& | T 3 BNz T Umnsndeh - y | Mt
B ¢ @ 9 #a [y ir} o

v (8 Drucken B Ketegorie ~ [y Umbenernen
N | Antwoten  Aln | Weileen Unlsien | Loschen | Zuochen Sender urd

ntwoten W Fien « P Keuschnen ~ | Emfongen | B Loschen

EMeil Fur n Ordner

5 Posteingang [ Postacrdactsucren i icen I 2
Entwife

@ Grendet info Hl e
; Personanzahl Anderung 01 g iy

i info <info@software24 com>

Wimci Vi Frau NIle, it Fatten in e leten ers: iy Sy

B Adlage Nachbestellung Wohnungsschlissel

[ Avrestnungen info

Mieerhchung 0825
Senr geshrter Harr Mayer,ich nate Ih Schre e

180) Ut

An - vincase2)T1 Barcor.de

Szhr geete Daneaund Herren,
info
Andzrung der Bankzrbindung e ‘chwirde Sie biter, mir fir weine Wohnung zwel wedere Schifissel
Liche Hausverualtung, mine Bankierbindungh afrign aiksen
info e . o .
Heenbestellng Wohrungeschlasszl osgg | 1 Dies e bei der Wobmngsbergabe anchso besprochen i Hemn My

e gehte Damen und Herven,ch ardeSizb

Vielen Dank fir einz baldige Ruckmeldung
Tacoder Timaschewskd
Woknmg 12

SchloBallez 21
80100 Minchen

& Adrzssen @ Chat % Eirstelurgen & Zu

E-Mail:

Im CRM-Modul ist ein sogenannter E-Mail Client integriert,
mit dem Sie Nachrichten von lhrem Server abholen und auf
die lokale Festplatte speichern und auch neue Nachrichten
versenden kdnnen. E-Mail Postfacher kénnen pro Mitarbeiter
angelegt werden. E-Mails kénnen direkt einem Vorgang zuge-
ordnet werden.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



CAEXIM - Modul
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Eeenden

Heizkosten Export- und Impaort- Schnittstelle fur Win-CASA

£rstel2n der Abrechaungscaten o die fbre daungsTima

&] Export

Cinlesen cer Agrechrurgsdenza vor der fbrechawagsime

@J Import

servidellun g e sien e bl e Alneshaage s gl
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}j Einstellungen

Datenblatt fiir A-Satze erstellen:

99 >

2. Wiohrengen auswahles “_- :-I

3, Datenblatt erstellen u b

4, anscheqiben druckin E l

201 ¥99-40400 Gardenss GmbH Rechiung

Primanota
DATEV- M Berater 001 Abrechnungs- 00032 Datum <de
Sachbeabeter: B MandantNr: 00001  PrimanctaSefe: 1 Datumbs: <l

Umatr $Saz Gkoob  Beleg Datm Koo T

100+€ [ 5109 (M3 994200 Nasservehe Abscaysaating e

0 i
] pse 5B (N YN senete bsoazing e
1000+€ (0] 09 (AN 9942000 Vasservete Absagszaling e
WM 1) N0 @N S4ISTaed
WDE M 02 0 S g O Tken
06 6 152319 (0 %M et ety Nisenek
WU B RN (R NGk
W0 U 02N 0 W40 GaceraGt g

Dazahl der Defensatze: 8- Nandantensumme: 80%0,17€

Aufruf: Register Abrechnungen - Unterreg.
Heizkostenabrechnung - Schalter CAEXIM Export/Import
Modul starten

Mit dem CAEXIM-Modul Gibergeben Sie die Wohnungs-stamm-
daten an Ihren HK-Abrechner und erhalten die berechneten Heiz-
kosten pro Wohneinheit als Datensatz zuriick. Dieser Datensatz
wird anschlieRend in Win-CASA importiert, um die ermittelten
Kosten automatisch in die Abrechnung zu tibernehmen.

1. Kontaktaufnahme - Datenabgleich

Setzen Sie sich mit Ihrer Abrechnungsfirma in Verbindung und
lassen Sie sich eine Liste aller Objekte schicken, die abgerechnet
werden. Sie tragen die Nutzer-Nr. zu jeder Wohnung ein und schi-
cken die Liste an lhre Abrechnungsfirma zuriick. Dieser Vorgang
ist nur einmal notwendig um die Objekte auf elektronischen
Datentrageraustausch umzustellen.

2. A-Satz (DTTECA) importieren

Sie erhalten von Ihrer Abrechnungsfirma, entsprechend der un-
ter 1. Gbergebenen Liste, eine Datei mit den A-Satzen zuriick.
Diese lesen Sie unter Einstellungen — Register A-Satz - Einlesen
der A-Satze ein.

3. Abrechnungsdaten exportieren (DTTECK / DTTECE)

Waihlen Sie die abzurechnenden Objekte aus und speichern
Sie die Daten am Ende in eine Datei und senden diese an Ihre
Abrechnungsfirma.

4. Ergebnisse importieren (DTTECD / DTTECW)
Sie erhalten von lhrer Abrechnungsfirma zusammen mit den
Heizkostenabrechnungen die Datei mit den berechneten Daten.
Diese werden unter Import eingelesen.

Das DATEV-Modul ermdglicht aus Win-CASA Buchungsdaten im
DATEV Format zu exportieren.

1. DATEV-Kontenrahmen zuordnen
Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Konten

Jedem Sachkonto wird in Win-CASA das entsprechende DATEV
Konto zugeordnet.

2. Mandant anlegen

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterreg. Buchen - Schalter
DATEV - Neu

Fiir jeden DATEV-Export wird zunachst einmalig der Mandant
angelegt und jedem Mandanten ein oder mehrere Objekte
zugeordnet.

3. Primanota erzeugen und DATEV Datei exportieren

Aufruf: Register Buchhhaltung - Unterreg. Buchen - Schalter
DATEV- Schalter Primanota und DATEV - Export

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -51-



Portalanwendung

www.meineVerwaltung24.de

Dokumente aus Win-CASA und Neuigkeiten pro Objekt zur Ansicht fiir lhre Mieter & Eigentiimer rund um die Uhr im
Internet veroéffentlichen!

Die Portalanwendung wurde komplett erneuert, wodurch es nun fiir die Bewohner & Eigentimer moglich ist, Schadensmeldungen,
Anderungen der Bankverbindung und sonstige Nachrichten an den Verwalter Giber das Portal zu (ibermitteln. Per E-Mail erhalten
Sie eine Benachrichtigung Gber die Information des Bewohners/Eigentiimers. Weiterhin ist es moglich Dokumente, Termine,
Kontakte und Mitteilungen fiir die Bewohner & Eigentlimer in die Portal-Plattform zu Gbertragen.

Welche Vorteile bietet das digitale Service-Portal noch?
e Dokumente und Formulare miissen nicht mehr per Post oder Fax an Eigentliimer oder Mieter Ubermittelt werden.

e Sie erstellen mit wenigen Mausklicks Zugdnge fur Eigentiimer oder Mieter und sperren diese ebenso einfach bei Eigentiimer-
oder Mieterwechsel.

e Infrastruktur (Internetserver) und Technik (verschlisselte Dateniibertragung) wird von der Software24.com zur Verfligung
gestellt. Ihr PC bendtigt nur einen Internetanschluss.

e Der Plattform meineVerwaltung24.de wurde das Siegel ,,Software hosted in Germany” vom Bundesverband IT-Mittelstand e. V.
unter der Schirmherrschaft des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie verliehen. Damit wurde verpflichtet, die Software
in Deutschland zu hosten und datenschutzrelevante Standards einzuhalten.

] ?Hﬂ & W Pinnwand B Mitteilungen & Kontakte B Termine (3 Dokumente & Anfragen

B Mitteilungen 2, Kontakte

Hausverwaltung Leitner
Haustire wird erneuert

Versicherungsbiiro
Securatlas AG
08212 121212

Grundsteuerabteilung
Stadtverwaltung Unterhaching

SchioBallee 21

80100 Miinchen Alle zeigen Alle zeigen

B Termine @ Dokumente @ Anfragen

01.07.2022 14:47 - 14:47  Fenster erneuert WEG-
Gesamtabrechnung_2017_E00200_Timaschews_erstellt_
am_21-10-14_111204224.PDF 14.10.2021

WEG-
Gesamtabrechnung_2017_E00100_Timaschews_erstellt_
am_21-10-14_111159179.PDF 14.10.2021

Alle zeigen Alle zeigen Neue Anfrage

powered by meineVerwaltung24.de | Ihre Cookie-Einstellungen | Datenschutz | Impressum | Nutzungsrichtlinien

-52 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Datenbank Module Hilfe Por‘ta|anwendung starten

Die Portalanwendung starten Sie direkt aus Win-CASA.

Wenn Sie sich fur das Portal entschieden haben, erhalten Sie
als Verwalter per E-Mail Ihre Zugangsdaten, mit denen Sie sich
im Portal anmelden konnen.

meineverwaltun...

‘erwalter-Login z

Benutzername: |Mustermann@software24.com a

Kennwort: [rrrrmsrrs

Kennwort speichern

=Io w

2

Zugangsdaten an

(@ Bewohner&Eigentimer senden )

Wenn Sie festgelegt haben, welche Dokumente ins Portal Gibertra-
gen werden sollen, kdnnen Sie im nadchsten Schritt die Zugangs-
daten an lhre Bewohner&Eigentiimer senden. Dies erfolgt direkt
im Portal von Win-CASA. Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten
ein und klicken im Portal auf das Register Zugangsdaten verwal-
ten. Hier kénnen Sie festlegen wer sich im Portal anmelden darf.

Dokumente
Zugang
erlauben

Objekte und Adressen Zugangsdaten verwalten

Objekt: | 999 Muster-Miet/WEG Haus, SchioBallee
Status: | Kein Zugang -

Ansicht: |Eigentiimer

St

Auswahl

: markiere: [ Alle [ Keine

Mame Einheit Objekt  Bezeichnung E-Ma

@ |Luven Louys E.003.00 999 Muster-Miet/WEG F Luven:
@ Engelsberg Elke E.008.00 999 Muster-Miet/WEG F Engels
@ Timaschewski Theodar E.001.00 (3 E 999 Muster-Miet/WEG F winca:
@ |Leitner Susanne E.012.00 999 Muster-Miet/WEG F s.leitn
@ Hauselschmid GmbH E.006.00 (3 E 999 Muster-Miet/WEG F haese
(=] Hummelberger Heribert E.011.00 999 Muster-Miet/WEG F humm
@  pfeiffer E.005.00 999 Muster-Miet/WEG + pfeiffe
@ Pongratz Petra E.004.00 999 Muster-Miet/WEG + pongr

= @ westholt Wilhelm E.007.00 999 Muster-Miet/WEG } officet

{‘ Es wurden Zugange fur folgende Mutzer eingerichtet:

Westholt Wilhelm, office@software24.de

Den neuen Benutzern wurden automatisch per E-Mail Zugangsdaten gesendet.

Welche Dokumente Sie fur Ihre Bewohner&Eigentiimer zur Verfligung stellen méchten, bestimmen Sie unter Dokumente/Nachweise.
Diese rufen Sie Uber das Register Verwaltung - Schalter weitere Funktionen - Nachweise/Dokumente auf. Sie haben nattrlich
auch die Méglichkeit ein Dokument fiir alle Bewohner&Eigentiimer zu veroffentlichen. Meldet sich der Bewohner&Eigentiimer
mit den von lhnen zugeschickten Logindaten im Portal an, sieht Ihr Bewohner&Eigentiimer dessen zugeordnete Dokumente.

S L R |
B X e

Speichem - Akbrach

Hinzugetigte Dokumente sutomatisch in den Nachweizordner koplenen

Nachwels

Lokales Arthie Haumermaltung

Cudntr: Nebenkaben

Becreft TS
DORURENE 2ut Wi, einEvEWATUNG.INTG vesdMentiknen
Bearbeiter:
[vye——
Bemnarkus 3 Soaderamiage. LOGI.00 0] F90_vern J0.0.23Thpa1

Objebt: 338 - Muszer-WES Haws, Lilienaliee 21 in 80023 Minchen

Einheit: £ okt Wilhelrms 2. Shock

Kortuke: |«

|| Dokument verdffentichen 1

Digentumer:

Delsmente: (5 Hinzutogen o Entfemen | L VorschawBearbeiten sk Dracken = | = Im Explorer anzeigen

Mame Daturm Poral Grsbe

= [£] Senderuminge £.003.00 Obj 958 vom 28 10,2013 pdl WINIOTIE  nein 19KB C\lentinatslf Docoments WinCASA\Datenun.
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Dokument Sonderumlage_E.003.00_Obj_998 vom_28.10.2019.pdf

Speichern Abbruch

Hier missen Sie speziell darauf achten, ob Sie das Dokument
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E-Mail und Fax )

Alle Dokumente aus der Textverarbeitung, Berichte, Abrech-
nungen konnen statt gedruckt, auch per E-Mail oder per Fax
an Bewohner, Eigentimer oder Kontakte/Lieferanten gesendet
werden. Durch die Eingabe der E-Mail Adresse und Faxnummer
in den Wohnungsstammdaten, bzw. bei den Kontakten/Lieferan-
ten, wird diese Funktion moglich.

Voraussetzungen:

Im Register Verwaltung - Schalter Verwalter - Register "E-Mail
Konto konfigurieren" und "Internet Fax Server konfigurieren"
geben Sie die erforderlichen Daten ein. Ist das Zusatzmodul
CRM (s. Seite 50) freigeschalten, knnen Sie pro Mitarbeiter
eine E-Mail Adresse vergeben.

Hilfe zu diesem Thema siehe Register Hilfe-Lernprogramm/
Tutorial -"EMail und Fax konfigurieren" auswahlen.

Mit der Textverarbeitung )

Starten Sie die Win-CASA Textverarbeitung und 6ffnen Sie ein
Serienbrief-Dokument, z.B. "Einladung". Klicken Sie den Schalter
E-Mail an. Alle Empféanger, die eine E-Mail Adresse hinterlegt
haben, kénnen ausgewahlt werden. Klicken Sie den Schalter
Mailen. Es werden automatisch personalisierte PDF-Dateien fir
jeden Empfanger generiert. Der Empfanger erhalt das Dokument
"Einladung" personalisiert als E-Mail-Anhang. Geben Sie vor dem
Absenden noch einen "Betreff" und einen kurzen Hinweis auf
den Anhang ein.
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5. Betreff eingeben
6. E-Mails senden
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Dokumente/Nachweise )

Beim Versenden des Serienbriefes haben Sie auch die Moglich-
keit tber das Klickfeld "Nachweis erzeugen" einen Nachweis
erstellen zu lassen. Dabei wird ebenfalls eine personalisierte
PDF-Datei erzeugt. Uber das Register Verwaltung - Weitere Funk-
tionen - Dokumente/Nachweise kénnen Sie diese Nachweise
ebenfalls per E-Mail versenden lassen.
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Drucken
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Abrechaungen

Berichte & Abrechnungen )

Jeder Bericht (z.B. Kontoauszug, Journal, Nebenkostenab-
rechnung) kann statt gedruckt, auch per E-Mail oder Fax an
ausgewahlte Bewohner, Eigentiimer oder sonstige Kontakte
gesendet werden.

Kontoauszug (Stil 1)

T £-mai E‘ ‘_.‘I Export

H Suchen
Mit dem Berichtsdesigner: || Bericht bearbw 4 Neu || Laschen K% Umbenennen

Bericht "Kontoauszug" per E-Mail
oder Fax versenden.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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